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Eloszo

Ebbdl a tananyagbdol megtanulhatod a billenty(izet hasznalatat.
A tananyagban konnyen érthet6 kommunikaciot hasznalunk.
A kénnyen értheté kommunikaciét KEK-nyelvnek réviditik.

A KEK hasznos a nehezen tanulé embereknek.

Ez a tananyag hasznos a vak és a gyengénlatdé embereknek.

Ez a tananyag hasznos a nehezen tanulé embereknek is.

A billentylzeten billentylk vannak.

Lehet, hogy egyes dolgokat mar tudsz a billentyGzetrdl.

Példaul ismered a nyilbillentylket és az ENTER billenty(t.

Lehet, hogy ismered a SZOKOZ billentyiit és az ALT billenty(it.
Ekkor onalléan is elkezdhetsz tanulni ebbdl a tananyagbdl.

Viszont lehet, hogy nem ismered a billentylket a billentylzeten.
Példaul nem ismered a nyilbillentylket és az ENTER billentydt.
Lehet, hogy nem ismered a SZOKOZ billentyiit és az ALT billentyfit.
Ekkor segitséggel kezdhetsz tanulni ebbdl a tananyagbal.

Esetleg a segitdd hangoskonyvet készithet neked a tananyagbal.

A hangoskonyv meghallgatasaval onalléan tanulhatsz a tananyagbal.

A billentylizet nagyon fontos a vak embereknek.

A laté emberek az egérrel hasznaljak a szamitogépet.

A vak emberek nem hasznalnak egeret.

A vak emberek a billentylizettel hasznaljak a szamitogépet.
A billentylGzeten sok billentyl van.

A billenty(kon feliratok vannak.

A feliratok lehetnek betlik vagy szamok vagy jelek.

A laté emberek latjak a feliratokat a billenty(kon.



A vak emberek nem latjak a feliratokat a billentytkon.

A vak emberek megtanuljak a billentylk jelentését.

A vak emberek a megtanult billentytket tudjak hasznalni.
Ebbdl a tananyagbol megtanulhatod a billenty(ket.

Utana konnyen hasznalhatod a billentylzetet.

A billentylizeten szOvegeket irhatsz.

A szoOvegirast gépelésnek is nevezik.

A szoveg beirasat begépelésnek is nevezik.

A billentylzettel mozoghatsz a szovegben.

A billentylzettel mozoghatsz a programokban.

A programok adjak a szamitogep tudasat.

A programok bévitik a lehetéségeket a szamitdégepen.
Program példaul a szovegszerkeszt6 és az internetbongeész6.
A programokat nevezik alkalmazasnak vagy szoftvernek is.

A billenty(izettel a programok ko6zott is mozoghatsz.

A billenty(zettel felolvastathatod a szovegeket.

A billenty(izettel felolvastathatod a képernyét.

A billenty(zettel felolvastathatod a programokat és az ablakokat is.
Ablakokkal példaul a Windows operacios rendszerben talalkozhatsz.
A Windows szo6t vindoznak mondjak.

A Windows-rdl sokat tanulhatsz a Windows 10 tananyagbal.

A Windows 10 tananyaggal még foglalkozunk itt az El6szdban.

A Windows 10 tananyagbdl sokat tanulhatsz a programokral is.

Van asztali billentylzet és laptopbillentylzet és képernyobillentylzet.
Az asztali szamitdgépeket asztali billentylGzettel hasznalhatod.

A laptopokat laptopbillentylzettel hasznalhatod.

A laptopot hordozhat6é szamitogeépnek is nevezik.

A laptopoknak beépitett billentylzetuk van.



A tablagépeken képernybbillentylzetet hasznalhatsz.

Az okostelefonokon is képernydbillentylizetet hasznalhatsz.

Ez a tananyag nem foglalkozik a képernydbillentylzettel.

Ebbdl a tananyagbdol megtanulhatod az asztali billenty(izet hasznalatat.
Sokféle billenty(izet van.

A tananyagbdl a szabvanyos billentylizet hasznalatat tanulhatod meg.
A szabvanyos billenty(izetet szokasos billentylizetnek is nevezik.
Egyes billentylizetek kicsit eltérnek a szabvanyos billentylzettdl.
Lehet, hogy neked eltéré billentylizeted van.

A tananyag ekkor is hasznos lehet neked.

A tananyagbodl megtudhatod ezeket az eltéréseket.

Egyes billentylzetek sok dologban eltérnek a szabvanyos billentylzettdl.
Lehet, hogy a te billentylizeted sok dologban eltér a szokasostal.
Ekkor kérd meg a segitédet, hogy mutassa meg az eltéréseket.

A tananyag ekkor is hasznos lehet neked.

A tananyagbol megtanulhatod a laptopbillentylzet hasznalatat is.

A laptopbillentylizet sok dologban kulonbozik az asztali billentylzettdl.

A tananyagbol megtudhatod ezeket a kulonbségeket.

A szabvanyos billentylzettel hasznalhatod a Windows szamitogépeket.
A szabvanyos billentyizettel hasznalhatod a Linux szamitégépeket is.
Ez a tananyag a Windows szamitdgép hasznalataval foglalkozik.

Ez a tananyag nem foglalkozik a Linux szamitogép hasznalataval.

Lehet, hogy te még nem ismered jol a Windows hasznalatat.

A Windows hasznalatat megtanulhatod egy masik tananyagbal.
A masik tananyag cime a kovetkezo:

Bevezetes a Windows 10 hasznalataba

latasseérult és értelmi sérult emberek szamara



A Bevezetés a Windows 10 hasznalataba tananyagnak két kotete van.
A két kotetet letoltheted az internetrdl.

Az Informatika a Latassérultekért Alapitvany honlapjardl toltheted le.
Az alapitvany révid neve Infoalap.

Az Infoalap honlapjat a kdvetkezé cimen talalod:

https://www.infoalap.hu

Az Infoalap honlapjan nyisd meg a Letdltések menut.

A Letoltések menuben aktivald a Tananyagok menupontot.

Ekkor megnyilik a Tananyagok weboldala.

A Tananyagok oldalon keresd meg a kovetkez6 cimsort:

Koénnyen Ertheté Kommunikacio (KEK) médszertan szerint késziilt

informatikai tananyagok

Ebben a szakaszban keresd meg a kovetkez6 hivatkozast:

Bevezetés a Windows 10 hasznalataba KEK tananyag letéltése

A hivatkozas aktivalasaval letoltheted a Windows 10 tananyagot.
Lehet, hogy a letoltést nehéznek talalod.

Lehet, hogy keveset tudsz az internetrél és a bongészésrol.

Lehet, hogy keveset tudsz a honlapokral.

Ekkor a letoltéshez kérj segitséget.

Az internetrdl és a bongészeésrél tanulhatsz egy masik tananyagunkbal.
A kovetkezb tananyagbdl tanulhatsz az internetrdl és a bongészésral:

Az internethasznalat alapjai a Windows-on KEK tananyag

Az Internethasznalat tananyagot is letdltheted az Infoalap honlapjarol.
Ezt a tananyagot is a Tananyagok weboldalrdl toltheted le.

A letoltéshez kérj segitséget.


https://www.infoalap.hu/

El6bb a Windows tananyagot olvasd el.

Csak utana tanulj az Internethasznalat tananyagbadl.

A billentylzeten billentyllkombinaciokat is hasznalhatsz.

A billentykombinaciokban egyszerre két billentyt hasznalsz.

Egyes billentylkombinaciokban egyszerre harom billenty(t hasznalsz.
Egyes billentylkombinaciokat billentylparancsnak neveznek.

A billentyGparancsokkal vezérelheted a szamitogépet.

A laté emberek kevés billentylparancsot hasznalnak.

A Windows tananyagbol megtanulhatod a fontos billentyliparancsokat.

Egyes emberek Apple Mac szamitogépet hasznalnak.

Az Apple szo6t epolnek mondjak.

A Mac szo6t meknek mondjak.

Az Apple Mac szamitogepet roviden Mac szamitogépnek is nevezik.
A Mac szamitogépeket altalaban Apple billentylzettel hasznaljak.
Az Apple billentylGzetek kulonboznek a szokasos billentylzettdl.

Ez a tananyag nem foglalkozik a Mac szamitogépekkel.

Ez a tananyag nem foglalkozik az Apple billentylzetekkel.

A tananyagbdl nem tanulhatod meg az Apple billenty(izetek hasznalatat.

Lehet, hogy képernydolvaso programot hasznalsz a szamitdégepen.
Képernybolvaso program példaul a JAWS és az NVDA és a Narrator.
A JAWS szo6t dzsdznak mondjak.

Az NVDA roviditést envédéanak mondjak.

A billentylizet hasznalata kozben hallhatod a képerny&olvaso beszédét.
A tananyag idoénkent emliti a keéperny6olvasé bemondasait.

A tananyag a JAWS képerny6olvasé bemondasait emliti.

A bemondasok segithetik a billentylizet hasznalatat.



A bemondasokbdl tudhatod, hogy jol csinalod a dolgokat.
El6fordul, hogy hibazol.

Példaul rossz billentylt nyomsz le.

Ekkor a bemondasokbdl hallod, hogy hibazol.

A hibat javithatod.

Lehet, hogy még nem ismered jol a képerny6olvaso programot.
A Windows tananyagbdl sokat tanulhatsz a képerny&olvasoral.
A Windows tananyagbdl példaul tanulhatsz a JAWS-rol.

A billentylizettananyag nem foglalkozik a képernydolvas6 hasznalataval.

Ez a tananyag a billentylizet hasznalatat magyarazza el.

A tananyag elolvasasa hasznos lehet neked.

Utana konnyen irhatsz szovegeket a billentylzeten.

A szamitdégép mas lehetbségeit is hasznalhatod a billentylzettel.
Példaul Uzeneteket valthatsz mas emberekkel az interneten.

A tananyagbdl a legfontosabb dolgokat tanulhatod meg a billentytzetrdl.

Probléma esetén kérj segitseget.

A tananyag két kotetes, hogy konnyebben tanulhass.
El6szor az els6 kotetet olvasd el.

El6szor az els6 kotetbdl tanuld meg a dolgokat.

Ez az els6 kotet.

Utana olvasd el a masodik kotetet.

Tanuld meg a dolgokat a masodik kotetbdl.

Alapismeretek a billentylizet hasznalatahoz

Itt fontos dolgokat tanulhatsz a billenty(zetrdl.



A billentylizet nagyon fontos a vak embereknek.

A vak emberek a billenty(izettel hasznaljak a szamitogépet.
A billenty(izet fontos a programok hasznalatahoz is.

Lehet, hogy még nem ismered j6l a billentylzetet.

Ez a tananyag segit megismerni a billentylizet hasznalatat.

Ez a tananyag nem helyettesiti a gépiras tanfolyamot.

Ismerkedés a billentylizettel

Ebben a részben megismerkedhetsz a billentylzettel.
Megismerkedhetsz a billentylzetek fajtaival és hasznalataval.
Megismerkedhetsz a billentylzet részeivel.

Megismerkedhetsz a billentylk fajtaival és helyével is.

A rész elolvasasa utan konnyen tajékozédhatsz a billentylizeten.
Utana olvasd tovabb a tananyagot.

A kovetkezd részekben az egyes billentylkrél részletesen tanulhatsz.

A kovetkezd részekben a szoveggeépelésrél is tanulhatsz.

A billentyiizet

A billentylzet a szamitogeép egyik kiegészitdje.

A billentylzeten szovegeket irhatsz be.

Beirhatsz példaul egy nevet vagy egy Uzenetet vagy egy emlékeztetot.
Keresésre is hasznalhatod a billenty(zetet.

Lehet, hogy te vak ember vagy.

Akkor a billentylzettel vezérelheted a szamitogépet.

A gyengénlatd emberek szamara konnyen kezelhetd billentylizet is van.

A konnyen kezelhetd billentylizeteken nagyok és jol lathatéak a feliratok.



A konnyen kezelhet6 billentylizet nem alaptartozék.

Lehet, hogy a szamitogepet vezetékes billentylizettel hasznalod.

Lehet, hogy a szamitdgépet vezeték nélkuli billentylzettel hasznalod.

A tananyag a vezetékes és a vezeték nélkuli billenty(izethez is hasznos.

A tananyag a laptopbillentylizethez is hasznos.

A billentylzeten billentylk vannak.

A billentylket lenyomhatod és felengedheted.

Itt fontos dolgokat tudhatsz meg a billenty(krol.

Megtanulhatod a billenty(k fajtait.

Vannak példaul betibillentylk és szambillenty(k és jelbillentydk.
Vannak még modositobillentylk és funkcidbillentylk és valtébillenty (k.
Vannak kurzormozgato billentydk.

Mas billentyUk is vannak.

Megtudhatod, hogy hol talalhatod a fontos billenty(iket a billentylizeten.
Egyes billentylk lenyomasaval betlket és mas jeleket irhatsz be.
Egyes betilket és jeleket billentylkombinaciokkal irhatsz be.

Egyes billentylkombinaciokkal miveleteket végezhetsz a szamitdogépen.

A gépelést gyakorolhatod a billentyizeten.

A gyakorlashoz segitséget kaphatsz a képernybolvaso programtol.
Lehet, hogy te a JAWS képernybolvasod programot hasznalod.

Ekkor bekapcsolhatod a Billentylizetsugot a gyakorlashoz.

A Billentylzetsugot a JAWS egyik billentylparancsaval kapcsolhatod be.
A Billentylzetsugoval gyakorolhatod a gépelést a billentylzeten.

A JAWS bemondja a beirt betlket és szamokat és jeleket.

Mas billenty(ik lenyomasakor hasznos informaciokat hallhatsz.
Felfedezheted a billentylzetet.

Ekkor a billentylk lenyomasaval nem okozol baijt.



A Billentylzetsugd megved a hibazastal.

A Billentylzetsugdval nem tudod olvasni a tananyagot.

Lehet, hogy be szeretnéd fejezni a gyakorlast.

Ekkor kikapcsolhatod a Billentylzetsugét.

A kikapcsolashoz hasznald ismét a bekapcsolasi billentyliparancsot.
Ujra a szokasos modon hasznalhatod a szamitégépet a billentylizettel.
Most tovabb olvashatod a tananyagot.

A gépelés gyakorlasaval hamarosan egy kuldn fejezetben foglalkozunk.

A billentyik helye és fajtai

Ebben a fejezetben megismerkedhetsz a billenty(izet részeivel.

Sok billentyilrél hasznos dolgokat olvashatsz.

Példaul megtudhatod, hogy sokféle billenty( van a billentylzeten.
Konnyen megtalalhatod a billentylicsoportokat a billentylzeten.

Egyes billentylk helyét is megismerheted a fejezetbdl.

Viszont fontos tudnod, hogy ez egy tajékoztato fejezet.

Ebbdl a fejezetbdl hasznos informacidkat tudhatsz meg a billentylzetrdl.
Az informacidk javithatjak a kezdeti tajékozddasodat a billentylzeten.
Az informacidk hasznosak lehetnek majd a billentylizet megtanulasahoz.
Ebben a fejezetben rovid magyarazatokat olvashatsz a billentylzetrdl.
Magyarazatokat olvashatsz a billenty(k fajtairél és hasznalatarol.
Viszont sok dolog itt még nincs részletesen elmagyarazva.

A fejezet elolvasasa utan kezdheted megtanulni a billentylzetet.

A billentylk egyes fajtaival kulon-kulon fejezetekben foglalkozunk majd.
A billentylizet hasznalatat ezekbdl a kulon fejezetekbdl tanulhatod meg.

Reméljuk, hogy a kezdeti ismerkedést hasznosnak talalod.

A szabvanyos billentylizetnek tobb része van.



A billentylzet f6 része a bal oldalon van.

A billenty(izet f6 részén vannak a szokasos billentyUk.

Szokasos billenty(ik példaul a betlbillentylk és a szambillentyik.
A billenty(izet f6 részén vannak jelbillentylk és mas billentylk is.
A kulon szambillenty(zet a jobb oldalon van.

A szambillenty(zettel kilon fejezetben foglalkozunk majd.

A f6 rész és a szambillentylzet kozott mas billentylk is vannak.

A betibillentylkkel betlket és szavakat irhatsz a szamitogépbe.
Betlbillentyl példaul az F billenty és a J billentyd.

Az F billentylt és a J billentylt konnyen megtalalhatod.

Az F billentyl és a J billentyl meg van jelOlve.

Az F billentyln és a J billentyin domboru jelet tapinthatsz.

Az F billenty(t keresd a bal kezeddel.

A J billenty(t keresd a jobb kezeddel.

Az F és J billentyitél elindulva konnyen megtalalod a tobbi betlbillentyt.
A billentylGzeten sok betibillentyl van.

A betUbillentylik a billentylzet kozéps6 harom soraban vannak.
Csak néhany betlbillentyl van a billentylizet szélén.

Az F és a J billenty( az alapsorban van.

Az alapsor a szabvanyos billentylzeten a kozépsé billentylsor.

Az alapsor bal szélén talalod a CAPSLOCK billenty(t.

A CAPSLOCK billentyt kepszlokknak mondjak.

A JAWS a CAPSLOCK billentyt nagybetlizarnak mondja.

A CAPSLOCK billenty nem betlbillenty(.

A CAPSLOCK billentyGvel ebben a fejezetben is foglalkozunk meg.
Az alapsorban sok bettbillenty( van.

A CAPSLOCK billenty(itél jobbra indulva talalod a betlbillenty(ket.

Bal kézzel irhatod az AésazS ésaD és az F és a G betit.



Jobb kézzel irhatod a H és a J és a K és az L és az E betit.

Jobb kézzel irhatod az A és a Hosszu U betiit is.

A hosszu U bet(itél jobbra talalod az ENTER billenty(it.

Az ENTER billenty( az alapsor jobb szélén van.

Az ENTER billentyd nem bet(billentyd.

Az ENTER billenty(ivel ebben a fejezetben is foglalkozunk még.

Az ujjaidat altalaban alapsori billenty(kon tartod.

Az alapsorbdl nyulsz ki egy-egy ujjaddal és nyomsz le mas billentylket.
Utana visszateszed az ujjaidat az alapsori billentyUkre.

Az alapsorrél hamarosan tobbet is megtudhatsz.

Az alapsortdl lefelé két billentydsor van.

Az alapsor alatti billentylisor bal szélén talalsz egy Shift billenty(t.

A sor bal szélén a bal oldali SHIFT billenty(t talalod.

A SHIFT billenty(t siftnek mondjak.

A SHIFT billentylG nem betUbillentyd.

A SHIFT billentyGvel még sokat foglalkozunk.

Az alapsor alatti billentylsorban is sok betUbillentyl van.

A bal oldali SHIFT billenty(tél jobbra indulva talalod a betlbillentylket.
Bal kézzel irhatod a hosszl i és az Y és az X és a C és a V és a B betiit.
Jobb kézzel irhatod az N és az M bett.

Jobb kézzel irhatod a vesszst és a pontot €s a minuszjelet is.

A VESSZO és a PONT és a MINUSZ nem betibillentyd.

A VESSZO0 és a PONT és a MiINUSZ billenty( jelbillentyd.

A jelekkel és a jelbillentylkkel kulon fejezetben foglalkozunk majd.

A Minuszjeltdl jobbra talalsz egy masik SHIFT billentyt.

Ez a jobb oldali SHIFT billenty.

A jobb oldali SHIFT billenty(t a billentylsor jobb szélén talalod.

A jobb oldali SHIFT billenty( sem betibillentyd.

A szabvanyos billenty(izeten az alapsortdl felfelé is két billentylsor van.



Az alapsor feletti billentylisor bal szélén talalod a TAB billentyt.
A TAB billenty(l nem betibillenty(.

A TAB billentylivel még ebben a fejezetben is foglalkozunk.

Az alapsor feletti billentylisorban is sok betbillenty van.

A TAB billenty(tél jobbra indulva talalod a bettbillentylket.

Bal kézzel irhatod a Q ésa W és az E és az R és a T bett.
Jobb kézzel irhatod a Z és az U és az | és az O és a P betit.
Jobb kézzel irhatod a hosszu O és a hosszu U betiit is.

A hosszu U bet(itél jobbra is megtalalod az ENTER billentyiit.
Az ENTER egy hosszu billenty.

Az ENTER billenty( az alapsorbdl atlog az alapsor feletti billentyGsorba.

Az ENTER billenty( a billentylsor jobb szélén van.

A betlbillentyliket lenyomva és felengedve kisbetliket irhatsz.

A betUbillenty(krol kilon fejezetekben sokat tanulhatsz.

A szambillentylkkel szamokat irhatsz a szamitogepbe.
Szambillentyl példaul az 1 és a 7.

A szambillentylk a betlbillenty(k feletti sorban vannak.

A szambillentylket az alapsor feletti masodik sorban talalod.

A billentylsor bal szélén talalod a 0 billentydt.

A 0 billenty(tdl jobbra indulva talalod a tobbi szambillentydt.

Bal kézzel irhatodaOésaz1ésa2ésa3ésadésazdszamot.
Jobb kézzel irhatod a6 és a7 és a 8 és a 9 szamot.

A szambillentylkrdl kulon fejezetben tanulhatsz.

A szambillentylk soraban talalsz még néhany bet(it a jobb oldalon.
Jobb kézzel irhatod az O és az U és a hosszu O betiit is.

A hosszu O betiitél jobbra taladlod a BACKSPACE billentydit.

A BACKSPACE billenty(t bekszpésznek mondjak.



A BACKSPACE billenty( a billentysor jobb szélén van.
A BACKSPACE billentyl nem betibillentyl €s nem szambillenty(.
A BACKSPACE billentylvel ebben a fejezetben is foglalkozunk még.

Egyes billentylizeteken kulon szambillentylizet is van.
A kulon szambillentylzetet numerikus billentylzetnek is nevezik.

A kulon szambillenty(zetet a szokasos billenty(iktél jobbra talalhatod.

A billentylzeten vannak jelbillenty(k is.

Jelbillenty( példaul a vesszd és a pont és a minusz.

A minuszt kot6jelnek is mondjak.

Csak a vesszdnek és a pontnak és a minusznak van kulon billentydje.
A vessz0 és a pont és a minusz a betlbillentylk als6 soraban van.

A vessz0 és a pont és a minusz a sor jobb oldalan van.

Sok mas jelet billentyllkombinacidval irhatsz be.

Példaul a kérdgjelet billentylkombinacioval irhatod be.

A kérddjel beirasahoz a SHIFT billenty(t és a vessz6t kell hasznalnod.
A Shift billentyl egy moddosité billenty.

A modosité billentylkrél egy kulon fejezetbdl tanulhatsz majd.

A betilbillentylk és a szambillentylk és a jelbillentylk a beird billentydk.
A beiro billentylkkel szOveget irhatsz be a szamitogépbe.

A szdvegirashoz fontos a SZOKOZ billentyi is.

A SZOKOZ billentylvel (ires helyet irhatsz be a szavak kdzé.

A SZOKOZ billenty( a nagyon széles billenty(i az als6 sorban kdzépen.
A dokumentumokban és az e-mailekben fontos az ENTER billentyd is.
Az ENTER billentyGvel uj sort kezdhetsz a szovegben.

A parbeszédpaneleken is hasznos az ENTER billenty.

Mas ablakokban is hasznos az ENTER billentyd.



Az ENTER billenty(t az alapsor jobb oldalan talalod.
Az ENTER billentylinek minden billentylizeten mas-mas alakja van.

Kérd meg a segitddet, hogy mutassa meg az ENTER billenty(t.

A szovegbeirast gépelésnek is nevezik.

A gépelést érdemes jol megtanulnod.

Helyes gépeléssel tudod jol hasznalni a szamitogépet.

Gépelés kdzben idénként hibazol.

A gépelési hibat elgépelésnek is nevezik.

A gépelési hibat konnyen javithatod.

A BACKSPACE billentytvel visszatorolhetsz.

Torolheted az utoljara beirt betlit vagy szamot vagy jelet.

Utana ujra beirhatod helyesen a betlt vagy a szamot vagy a jelet.
A BACKSPACE billenty( altalaban az ENTER felett van.

Kérd meg a segitbdet, hogy mutassa meg a BACKSPACE billentydt.

A billentyGzeten modosito billentylk is vannak.

A CONTROL billentyl példaul egy médosito billenty(.

A CONTROL billentyt kontrolnak mondjak.

A szabvanyos billentylizeten két CONTROL billenty(i van.
Az egyik CONTROL billenty(t a billentylzet bal als6 sarkaban talalod.
Modositod billentyl még a SHIFT és az ALT és az ALTGR is.
Az ALT billenty(it a SZOKOZ billentyiitél balra talalod.

Az ALTGR billentyiit a SZOKOZ billentyiitdl jobbra talalod.
Modosito billenty a WINDOWS billenty( is.

A szabvanyos billentylzeten két WINDOWS billenty( van.
Az egyik WINDOWS billenty(t a bal kezeddel keresd.

Ez a masodik billenty(i a SZOKOZ billentyitél balra.

A masik WINDOWS billenty(t a jobb kezeddel keresd.



Ez a masodik billenty(i a SZOKOZ billentyitél jobbra.

A mddositd billentylket tobbnyire billentyllkombinacidkban hasznalod.
A billentylGparancsokban is hasznalsz mddositd billentyliket.

A modositoé billentylket néha bnmagukban hasznalhatod.

Példaul a CONTROL billentylvel megallithatod a beszédhangot.

A modositd billentylikkel kulon fejezetben foglalkozunk majd.

A billentylizeten vannak funkciobillenty(ik is.

Funkciobillenty( példaul az F4 és az F10.

A funkciodbillentyk a szambillenty(k feletti sorban vannak.

A sor bal szélén talalod az ESCAPE billenty(t.

Az ESCAPE billenty legfelul a bal felsé sarokban van.

Az ESCAPE billenty(t iszképnek mondjak.

Az ESCAPE billenty( felirata ESC.

Az ESCAPE billentyl nem funkciobillentyd.

Az ESCAPE billentylivel megszakithatod az éppen zajlé miveletet.
Példaul félbehagyhatod egy e-mail olvasasat.

Példaul bezarhatsz egy parbeszédpanelt.

Az ESCAPE billenty(itdl jobbra indulva talalod a funkcidbillenty(ket.
Sorban megtalalod az F1 és az F2 és az F3 és az F4 billentyt.
Tovabb haladva az F5 és az F6 és az F7 és az F8 billenty(t talalod.
Tovabb jobbra az F9 és az F10 és az F11 és az F12 billenty(t talalod.
A funkciobillentylkkel mlveleteket végezhetsz a szamitogépen.

Példaul az F10 billentylvel megnyithatod az alkalmazas menujét.

A billentylzeten vannak kurzormozgato billentydk is.
A kurzormozgato billentylkkel mas helyre viheted a kurzort.

A kurzor mutatja a beiras helyét a szovegben.



A kurzor példaul egy sor végen all.

Lehet, hogy beirsz egy betit vagy mas jelet a billentylzeten.

A betl vagy mas jel a kurzor helyénél irédik be a szOvegbe.

A betli vagy mas jel példaul a sor végére irodik be.

A betl vagy mas jel beirasa utan a kurzor egy hellyel jobbra Iép.
Ekkor a kurzor példaul ismét a sor végére kerul.

Lehet, hogy beirsz még egy betlit vagy jelet a billentylizeten.

A bet( vagy jel a kurzor uj helyénél irédik be a szovegbe.

Utana a kurzor ismét egy hellyel jobbra |ép a szovegben.

igy folyamatosan a sor végére irhatsz széveget.

A kurzor mas helyen is lehet a szovegben.

A kurzor lehet példaul egy sor elején vagy két sz6 kozott is.

A kurzor lehet egy sz6 belsejében is.

A kurzort beszurasi pontnak is nevezik.

A kurzor altalaban egy villogo vonal a kepernydn.

A kurzormozgato billentylket hivjak navigacios billentylknek is.

A kurzormozgato billentylkkel a kurzort mozgathatod egy szovegben.
Kurzormozgato billentylk példaul a nyilbillentylk és a lapozé billentydk.
Nyilbillentyi a JOBBRANY L és a BALRANYIL.

Nyilbillenty(i a LEFELENYIL és a FELFELENYiIL is.

A nyilbillentylket a szokasos billenty(kt6l jobbra talalod.

A szabvanyos billentylizeten a nyilbillentylk kulon csoportban vannak.
A nyilbillentylk csoportjat alul talalod.

A nyilbillentylk a f6 rész és a kulon szambillentylzet k6zott vannak.
Kérd meg a segitédet, hogy mutassa meg a nyilbillentylket.

A nyilbillentylkkel egy-egy hellyel odébb viheted a kurzort a szovegben.
Lehet, hogy épp nem szovegben vagy.

Ekkor a nyilbillentylikkel egy szomszédos elemre léphetsz.

Az elemek kozti mozgast navigacionak nevezik.



Kurzormozgato billentylk a lapozo billentyilk is.

Lapozo billentyl a PAGE UP és a PAGE DOWN.

A PAGE UP billentylivel a széveg eleje felé lehet lapozni.

A PAGE UP billenty(t pédzsapnak mondjak.

A PAGE UP roviditése PGUP.

A PAGE DOWN billentylvel a széveg vége felé lehet lapozni.

A PAGE DOWN billenty(t pédzsdaunnak mondjak.

A PAGE DOWN roviditése PGDN.

Hat billenty( egy csoportban van a billentylzeten.

Ezt a csoportot a nyilbillentyik felett talalod.

Ebben a csoportban vannak példaul a lapozo billentyk.

Kérd meg a segitédet, hogy mutassa meg a hatos csoportot.

A hatos csoportban mas fontos billenty(k is vannak.

A hatos csoportban van példaul a DELETE billenty.

A DELETE billenty(t dilithek mondjak.

A DELETE billenty( réviditése a DEL.

A DELETE billenty( DEL feliratu is lehet.

A billentylizeten masik DELETE billentyd is lehet.

Kérd meg a segitbdet, hogy mutassa meg a DELETE billenty(ket.
Lehet, hogy egy szbvegben allsz.

A DELETE billentylvel a kurzortdl jobbra torolhetsz a szovegben.
A Delete billentylvel peldaul egy betlt vagy szamot vagy jelet torolhetsz.
Lehet, hogy kijelOlsz egy részt a szovegben.

A kijelOléssel a kurzormozgato billentylk fejezetében foglalkozunk.
A DELETE billentytvel torolheted a kijelolt szoveget.

Lehet, hogy nem sz6vegben vagy.

Ekkor a DELETE billentylivel a jelenlegi elemet tordlheted.

A DELETE billentylvel példaul térdlhetsz egy fajlt a fajlok listajaban.

Lehet, hogy ketté vagy harom vagy tobb elem van kijelolve.



Ekkor a DELETE billentylivel az 6sszes kijelolt elemet torolheted.
A kulon szambillentylzeten is van DELETE billenty.
A DELETE billentylt évatosan hasznald.

A billentylizeten vannak valtobillentydk is.

A valtobillentyliket bekapcsolhatod vagy kikapcsolhatod.
Valtébillentyl példaul a NUMLOCK.

A NUMLOCK billentyit numlokknak mondjak.

A NUMLOCK billentytivel a kulon szambillenty(izetet valthatod at.
A NUMLOCK billentylivel még foglalkozunk a tananyagban.
Valtébillentyl még a CAPSLOCK és a ScrollLock és az INSERT is.
A CAPSLOCK billenty(t kepszlokknak mondjak.

Lehet, hogy te a JAWS képerny6olvaso programot hasznalod.

A JAWS a CAPSLOCK billentyit Nagybetlizarnak mondja.

A ScrollLock billenty(t szkrollokknak mondjak.

Az INSERT billenty(t inzertnek mondjak.

A valtobillentylkkel kulon fejezetben foglalkozunk majd.

Masfajta billentyliket is talalhatsz a billentylzeten.

A szabvanyos billentyiizeten van példaul HELY! MENU billentyd.
A HELYI MENU billenty(ivel nyithatod meg a helyi meniit.

A helyi menuben hasznos lehetGségeket talalsz.

A HELYI MENU billenty(i a székozté| jobbra a harmadik billentydi.
A HELY! MENU billenty(it mashogy is megtalalhatod.

A jobb oldali CONTROL billenty(tél rogton balra talalod.

A HELYI MENU billenty(ivel kilon fejezetben foglalkozunk majd.

Egy masik fontos billentyl a TAB billentyd.

A TAB lenyomasaval tabulator karaktert irsz be a szovegbe.



A tabulator karakter egy széles Ures hely a szovegben.
Lehet, hogy nem szbvegben vagy.

Ekkor a TAB billenty(t navigaciéra hasznalhatod.

A TAB billenty(it a szabvanyos billentylizet bal szélén talalod.
A TAB billenty(i az alapsor feletti sorban van.

Kérd meg a segitédet, hogy mutassa meg a TAB billentydt.

A kulon fejezetben a TAB billenty(rél is tanulhatsz.

A billentyiik lenyomasa és felengedése

A billentyiket roviden nyomd le és azonnal engedd fel.
Roviden nyomd le és azonnal engedd fel a betlbillentylket.
Példaul roviden nyomd le és engedd fel az F billenty(t.
Ekkor egy f betlit irsz a szovegbe.

Lehet, hogy példaul az F billenty(t hosszan lenyomva tartod.
Ezzel egymas utan sok f bet(t irhatsz be a szévegbe.

Figyelj oda, hogy ne tartsd sokaig lenyomva a betlbillentytket.

A SZOKOZ billentydit is réviden nyomd le és azonnal engedd fel.
Figyelj oda, hogy ne tartsd sokaig lenyomva a SZOKOZ billenty(it.
Lehet, hogy a SZOKOZ billenty(it hosszan lenyomva tartod.

Ezzel egymas utan sok Ures helyet irhatsz be a szévegbe.

Az ENTER billenty(t is roviden nyomd le és azonnal engedd fel.
Lehet, hogy az ENTER billenty(t hosszan lenyomva tartod.
Ezzel egymas utan sok ures sort irhatsz be a szovegbe.

Figyelj oda, hogy ne tartsd sokaig lenyomva az ENTER billenty(t.

Roviden nyomd le és rogton engedd fel a TAB billenty(t.



Lehet, hogy a TAB billentyit hosszan lenyomva tartod.
Ezzel egymas utan sok tabulatorkaraktert irhatsz be a szovegbe.

Figyelj oda, hogy ne tartsd sokaig lenyomva a TAB billentydt.

Roéviden nyomd le és azonnal engedd fel a jelbillenty(iket is.
Példaul réviden nyomd le és rogtdon engedd fel a PONT billenty(t.
Lehet, hogy a PONT billenty(it hosszan lenyomva tartod.

Ezzel egymas utan sok pontkaraktert irhatsz be a szOvegbe.

Figyelj oda, hogy ne tartsd sokaig lenyomva a PONT billenty(t.

Roviden nyomd le és azonnal engedd fel a szambillentyiket is.
Példaul réviden nyomd le a NEGYES szambillentydit.

RAgtén engedd is fel a NEGYES szambillentyfit.

Lehet, hogy a négyes szambillenty(t hosszan lenyomva tartod.
Ezzel egymas utan sok négyes szamot irhatszsz be a szovegbe.
Figyelj oda, hogy ne tartsd sokaig lenyomva a szambillentylket.

Példaul ne tartsd sokaig lenyomva a négyes szambillenty(t.

Nagyon figyelj oda a BACKSPACE hasznalatara.

Fontos, hogy csak roviden nyomd le a BACKSPACE billenty(it.

Utana azonnal engedd fel a BACKSPACE billenty(t.

Ekkor a kurzor el6tt egy karaktert tordlsz vissza.

Lehet, hogy a BACKSPACE billenty(t mégis hosszan lenyomva tartod.
Ezzel egymas utan sok karaktert torolhetsz vissza a szovegben.

Utana lehet, hogy egy teljes szot Ujra be kell gépelned.

Figyelj oda, hogy ne tartsd sokaig lenyomva a BACKSPACE billenty(t.

Nagyon figyelj oda a DELETE hasznalatara.
Fontos, hogy csak roviden nyomd le a DELETE billenty(t.



Utana azonnal engedd fel a DELETE billenty(t.

Ekkor a kurzor utan egy karaktert torolsz.

Lehet, hogy a DELETE billenty(t mégis hosszan lenyomva tartod.
Ezzel egymas utan sok karaktert torolhetsz a szovegben.

Utana lehet, hogy egy teljes sz6t ujra be kell gépelned.

Figyelj oda, hogy ne tartsd sokaig lenyomva a DELETE billentyt.

A navigacioés billentyik rovid lenyomasaval egy-egy Iépést teszel.
Példaul roviden lenyomod és felengeded az egyik nyilbillentydt.
Ekkor egy hellyel odébb viszed a kurzort a szdévegben.

Lehet, hogy példaul az egyik nyilbillentyt hosszan lenyomva tartod.
Ekkor sok hellyel odébb viheted a kurzort a szévegben.

Figyelj oda, hogy ne tartsd sokaig lenyomva a navigacios billentylket.

Roéviden nyomd le és azonnal engedd fel a funkcidbillentyliket is.
Példaul roviden nyomd le és rogtdon engedd fel az F5 billentydt.
Ekkor csak egyszer frissited az oldalt.

Lehet, hogy hosszan lenyomva tartasz egy funkcidbillenty(t.
Példaul hosszan lenyomva tartod az F5 billentydt.

Ekkor lehet, hogy sokszor ujra frissul az oldal.

Figyelj oda, hogy ne tartsd sokaig lenyomva a funkciobillentylket.

A modosito billentylket hasznalhatod 6nmagukban.

Ekkor roviden nyomd le és azonnal engedd fel a modosito billentylket.
Példaul réviden nyomd le és rogton engedd fel a CONTROL billentyit.
Ezzel megallithatod a beszédhangot.

A modosito billentylket sokszor billentylkombinacidkban hasznalod.
A modosito billentylket sokszor billentyparancsokban is hasznalod.

Ekkor a mddosito billentylket tartsd lenyomva.



Példaul az A billentyGt a CONTROL billentylvel egyutt hasznalhatod.
El6bb nyomd le és tartsd nyomva a CONTROL billenty(t.

Utana réviden nyomd le és engedd fel az A billenty(t.

Végul engedd fel a CONTROL billenty(t is.

Ezzel példaul a teljes szoveget kijelolod.

A Kijelolt szOveget példaul atmasolhatod mas helyre.

A kijelolt szoveget tordlheted is.

A gépelés gyakorlasa

A gépelést gyakorolhatod a billentylzeten.

A gyakorlashoz segitséget kaphatsz a képernydolvasé programtol.
Lehet, hogy te a JAWS képerny6olvaso programot hasznalod.
Ekkor bekapcsolhatod a Billentylizetsugot a gyakorlashoz.

A Billentylzetsugét a JAWS egyik billentylparancsaval kapcsolhatod be.
A billentyGparancsokkal egy kulon fejezetben foglalkozunk majd.
Nyomd le az EGYES szambillentyt az INSERT billentylGvel egyutt.
Az INSERT billentyld a JAWS mddosito billentydije.

A modositd billentylkkel kulon fejezetben foglalkozunk majd.

A Billentylizetsugo bekapcsolasat nehéznek talalhatod.

A Billentylzetsugo bekapcsolasahoz segitséget kérhetsz.

A billentyGparancs lenyomasakor a JAWS a kovetkez6t mondja be:

Billentylizetsugo bekapcsolva.

Ebbdl tudhatod, hogy a Billentylzetsugd mar mikodik.
Most mar gyakorolhatod a gépelést a billentylizeten.

A JAWS bemondja a beirt betiliket és szamokat és jeleket.
Viszont a betlk és a szamok és a jelek nem irédnak be.

Mas billenty(k lenyomasakor hasznos informaciokat hallhatsz.



Viszont nem kerulsz arrébb a szovegben vagy egy ablakban.

Nem torolsz véletlenul szoveget vagy elemeket.

A Billentylzetsugdé megveéd a hibazastol.

Felfedezheted a billentylzetet.

Egy-egy billentyl lenyomasaval megtudhatod a billenty( jelentését.
Ekkor a billentylk lenyomasaval nem okozhatsz bajt.

A Billentylzetsugdval nem tudod olvasni a tananyagot.

Lehet, hogy be szeretnéd fejezni a gyakorlast.

Ekkor kikapcsolhatod a Billentylzetsugot.

A kikapcsolashoz hasznald ismét a bekapcsolasi billentylparancsot.
Nyomd le az EGYES szambillenty(t az INSERT billentylivel egyutt.
A Billentylzetsugo kikapcsolasat nehéznek talalhatod.

A Billentylzetsugo kikapcsolasahoz segitséget kérhetsz.

A billentylparancs lenyomasakor a JAWS a kodvetkezdt mondja be:

Billentylzetsugo kikapcsolva.

Ebbdl tudhatod, hogy a Billentylzetsugd mar nem mukaodik.
Ujra a szokasos modon hasznalhatod a szamitégépet a billentylizettel.

Most tovabb olvashatod a tananyagot.

Lehet, hogy laptopszamitogépet hasznalsz.

Ekkor a Billentylzetsugot masik billentylparanccsal is bekapcsolhatod.
Nyomd le az EGYES szambillenty(t a CAPSLOCK billentyvel egyutt.
A CAPSLOCK billenty a JAWS masik modosito billenty(je.

A modositd billentylkkel kulon fejezetben foglalkozunk majd.

A Billentylzetsugod bekapcsolasat nehéznek talalhatod.

A Billentylzetsugo bekapcsolasahoz keérj segitseget.

A billentyGparancs lenyomasakor a JAWS a kdvetkez6t mondja be:

Billentylizetsugo bekapcsolva.



Ebbdl tudhatod, hogy a Billentylzetsugd mar mikaodik.

Most mar gyakorolhatod a gépelést a billentylzeten.

A JAWS bemondja a beirt betliket €s szamokat és jeleket.

Mas billenty(ik lenyomasakor hasznos informaciokat hallhatsz.
Felfedezheted a billentylizetet.

A Billentylzetsugdval nem tudod olvasni a tananyagot.

Lehet, hogy be szeretnéd fejezni a gyakorlast.

Ekkor kikapcsolhatod a Billentylzetsugot.

A kikapcsolashoz hasznald ismét a bekapcsolasi billentylparancsot.
Nyomd le az EGYES szambillenty(t a CAPSLOCK billentylvel egyutt.
A Billentylzetsugo kikapcsolasat nehéznek talalhatod.

A Billentylzetsugo kikapcsolasahoz segitséget kérhetsz.

A billentylparancs lenyomasakor a JAWS a kodvetkezdt mondja be:

Billentylzetsugo kikapcsolva.

Ebbdl tudhatod, hogy a Billentylzetsugd mar nem mukaodik.
Ujra a szokasos modon hasznalhatod a szamitégépet a billentylizettel.

Most tovabb olvashatod a tananyagot.

A Billentylzetsugot mas modon is kikapcsolhatod.

Az ESCAPE billenty( lenyomasaval is kikapcsolhatod.

Az ESCAPE billenty(t iszképnek mondjak.

Az ESCAPE billenty(t a billentylzet bal fels6 sarkaban talalod.

Kérd meg a segitbdet, hogy mutassa meg az ESCAPE billentyt.

Az ESCAPE kikapcsolja a Billentylizetsugot az asztali szamitdogépen.

Az ESCAPE a laptopszamitdgépen is kikapcsolja a Billentylzetsugét.



A billentylizet és a billentylik megtanulasa

Ebben a részben az egyes billentylkrdl részletesen tanulhatsz.
Ebben a részben a szoveggépelésrél is tanulhatsz.

A billentykombinacidkrol és a billentylGparancsokrdl is tanulhatsz.
Mar tudsz dolgokat a billentyGzetrdl.

Mar tudsz dolgokat a billenty(izet fajtairél és hasznalatarél.

Mar ismered a billenty(izet részeit.

Mar ismered sok billenty( helyét és fajtajat.

Mar tudsz tajekozodni a billentylzeten.

Ebben a részben pontos tudast kaphatsz a billentylkrdl és a gépelésrél.

Betibillentylk

A billentylzeten vannak betUbillentydk.

Betlbillentyl példaul az F billenty( és a J billentya.

A betibillentylkkel betliket és szavakat irhatsz a szamitdgépbe.

A betlbillentyliket lenyomva és felengedve kisbetliket irhatsz.

A nagybetlk beirasahoz a SHIFT billenty(t is hasznalnod kell.

A SHIFT billenty(t siftnek mondjak.

A SHIFT billentyG egy mddosito billenty(.

A SHIFT billentylrél a Modosito billentylk cimi fejezetben tanulhatsz.
A nagybetik beirasardl is tanulhatsz a Modosito billentylk fejezetében.
A billentylizeten sok betibillentyl van.

A betUbillentylket a billentylzet f6 részén talalod.

A betilbillentylk a billentylizet kozéps6 harom soraban vannak.

Csak néhany betlbillentyl van a billentylizet szélén.

Az alapsor a szabvanyos billentylzeten a k6zépsé billenty(isor.

Az alapsortdl lefelé két billentylsor van.



A szabvanyos billentylizeten az alapsortdl felfelé is két billentylsor van.
Az alapsorban sok betibillenty( van.
Az alapsor feletti sorban is sok betlbillentyl van.

Az alapsor alatti sorban is sok betibillenty( van.

Billentylik az alapsorban

Az F billenty(t és a J billenty(t konnyen megtalalhatod.

Az F billentyl és a J billenty( az alapsorban nagyjabdl kozépen van.
Az F billentyln és a J billenty(n jeldlést talalsz.

Az F billentyln és a J billentylin domboru jelet tapinthatsz.

Az F billentyl és a J billenty( kozott ket masik billenty( van.

Az F billenty(t keresd a bal kezeddel.

A J billenty(t keresd a jobb kezeddel.

Az F és J billentyitél elindulva konnyen megtalalod a tobbi betlbillentyt.

Bal kéz

Keresd meg a billentylzet f6 részét.

Tedd a bal kezedet a f6 rész bal oldalara a billenty(izeten.
A mutatoujjaddal keresd meg az F billenty(t.

Az F billentyln domboru jelet tapinthatsz.

Ekkor tudhatod, hogy a mutatéujjad jo billentyln van.

Az F billentyGvel F betlt irhatsz a szOvegbe.

Az F billenty(tdl balra a D billentyl van.

Tedd a kdzeépsoé ujjadat a D billentydre.

A D billentyGvel D betit irhatsz a szovegbe.

A D billenty(tdl balra az S billentyd van.



Tedd a gydris ujjadat az S billenty(re.

Az S billentylvel S betit irhatsz a szovegbe.

Az S billenty(itél balra az A billenty( van.

Tedd a kisujjadat az A billenty(re.

Az A billentyGvel A betit irhatsz a szOvegbe.

Az F ésaD és az S és az A billenty(i az alapsorban van.

A bal kezed ujjai most alapsori billenty(ikon vannak.

Tedd a hiivelykujjadat a SZOKOZ billentydire.

A SZOKOZ billenty( a nagyon széles billentyii az alsé sorban kézépen.

A SZOKOZ billenty(ivel (ires helyet irhatsz be a szavak kdzé.

A szavak begeépelését gyakorolhatod a billentylzeten.

Lehet, hogy a JAWS képerny6olvaso programot hasznalod.

Ekkor bekapcsolhatod a Billenty(izetsugot a gyakorlashoz.

Nyomd le az EGYES szambillenty(it az INSERT billentylivel egyutt.
Kérd meg a segitddet, hogy mutassa meg ezt a billentylparancsot.
Most gyakorolhatod a sz6 gépelését.

A Billentylzetsugodval nem tudod olvasni a tananyagot.

Gyakorlas utan kikapcsolhatod a Billentylzetsugot.

Nyomd le ismét az EGYES szambillentyt az INSERT billentyvel egyutt.
Most tovabb olvashatod a tananyagot.

Lehet, hogy laptopszamitogépet hasznalsz.

Ekkor olvasd el a kulon fejezetet a gépelés gyakorlasardl.
Példaul a fa sz6t az ujjaid arrébb rakasa nélkul beirhatod.
A fa sz6 beirasa utan nyomd le réviden a SZOKOZ billentyiit.

A SZOKOZ billentyit a hiivelykujjaddal hasznalhatod.

Az ad szot is az ujjaid arrébb rakasa nélkul irhatod be a szamitogépbe.



Az ad sz06 beirasa utan is nyomd le réviden a SZOKOZ billentydit.
A sas sz6t is az ujjaid arrébb rakasa nélkul irhatod be a szamitégépbe.

A sas sz0 beirasa utan is nyomd le réviden a SZOKOZ billenty(it.

A bal kezed mutatoujja most az F billenty(n van.

Az F billenty(tél jobbra a G billenty(t talalod.

A G billentylivel G betit irhatsz a szovegbe.

A G billenty(t is a bal kezed mutatdujjaval nyomhatod le.
Tedd at a mutatoujjadat az F billenty(rél a G billentydre.
Most lenyomhatod a G billenty(t a mutatéujjaddal.

Utana tedd vissza a mutatoujjadat az F billentydre.

Példaul az adag sz6 beirasahoz csak a mutatéujjadat kell arrébb tenned.
A faggass sz0 beirasahoz is csak a mutatéujjadat kell arrébb tenned.

A G betl beirasa utan tedd vissza a mutatoéujjadat az F billenty(re.

A bal kezed kisujja most az A billenty(in van.

Az A billenty(itél balra a CAPSLOCK billenty(t talalod.

A CAPSLOCK billenty(it kepszloknak mondjak.

A CAPSLOCK billentylt nagybetizarnak is nevezik.

A CAPSLOCK billentyd nem betlbillenty(.

A CAPSLOCK billenty nem beiré billentyd.

A CAPSLOCK billenty egy specialis billenty(.

A CAPSLOCK billenty(t is a bal kezed kisujjaval nyomhatod le.
A CAPSLOCK billenty( hasznalata el6tt a kisujjad az A billenty(n van.
Tedd at a kisujjadat az A billentytGrél a CAPSLOCK billentydre.
Most hasznalhatod a CAPSLOCK billenty(t a kisujjaddal.
Utana tedd vissza a kisujjadat az A billenty(re.

A CAPSLOCK hasznalataval kesdbb foglalkozunk a tananyagban.



Jobb kéz

Tedd a jobb kezedet a f6 rész jobb oldalara a billentyizeten.
A mutatéujjaddal keresd meg a J billentydt.

A J billentyln domboru jelet tapinthatsz.

Ekkor tudhatod, hogy a mutatéujjad jo billentyln van.

A J billentyGvel J betit irhatsz a szovegbe.

A J billenty(tél jobbra a K billenty( van.

Tedd a kozeépsé ujjadat a K billentydre.

A K billentylivel K betit irhatsz a szovegbe.

A K billenty(tél jobbra az L billenty( van.

Tedd a gydris ujjadat az L billentydre.

Az L billentyGvel L betit irhatsz a szovegbe.

Az L billenty(itél jobbra az E billentyi van.

Tedd a kisujjadat az E billentydire.

Az E billentyiivel E betiit irhatsz a szévegbe.

A Jés aK és az L és az E billenty(i is az alapsorban van.
Most a jobb kezed ujjai is alapsori billentykon vannak.
Tedd a jobb kezed hiivelykujjat is a SZOKOZ billentyiire.
A SZOKOZ billentylt mar ismered.

A bal kezed hiivelykujja mar a SZOKOZ billentyiin van.
A SZOKOZ billenty(t lenyomhatod a bal hiivelykujjaddal.
A SZOKOZ billenty(t lenyomhatod a jobb hiivelykujjaddal is.
A két kezed most alaphelyzetben van.

Az alaphelyzetbdl konnyen megtalalhatod a tobbi billenty(t is.

A szavak begépelését gyakorolhatod a Billentylizetsugd hasznalataval.

Példaul az él szot az ujjaid arrébb rakasa nélkul beirhatod.



Az él sz6 beirasa utan nyomd le réviden a SZOKOZ billentydit.
A kék szét is az ujjaid arrébb rakasa nélkul irhatod be a szamitégépbe.

A kék sz6 beirasa utan is nyomd le réviden a SZOKOZ billenty(it.

A jobb kezed mutatoéujja most a J billentylin van.

A J billentytél balra a H billentyt talalod.

A H billentyGvel H bet(t irhatsz a szovegbe.

A H billenty(t is a jobb kezed mutatéujjaval nyomhatod le.
Tedd at a mutatoéujjadat a J billentylrél a H billentydre.
Most lenyomhatod a H billentyt a mutatéujjaddal.

Utana tedd vissza a mutatoujjadat a J billentydre.

Példaul a héj sz6 beirasahoz csak a mutatoujjadat kell arrébb tenned.

A H betl beirasa utan tedd vissza a mutatéujjadat a J billentydre.

A jobb kezed kisujja most az E billenty(in van.

Az E billenty(itdl jobbra az A billentydit talalod.

Az A billenty(ivel A bet(t irhatsz a szdvegbe.

Az A billentydit is a jobb kezed kisujjaval nyomhatod le.

Az A billentyli hasznalata elétt a kisujjad az E billentyiin van.
Tedd &t a kisujjadat az E billenty(irél az A billentydire.

Most lenyomhatod az A billenty(t a kisujjaddal.

Utana tedd vissza a kisujjadat az E billentydire.

Példaul az allj sz6 beirasahoz csak a kisujjadat kell arrébb tenned.

Az A betii beirasa utan tedd vissza a kisujjadat az E betdire.

Az A billenty(tél jobbra az U billentyiit talalod.
Az U billenty(i az E billenty(itdl jobbra a masodik billenty.



Az U billenty(ivel hosszu U betiit irhatsz a szévegbe.
Az U billenty(it is a jobb kezed kisujjaval nyomhatod le.
Az U billenty(i hasznalata elétt a kisujjad az E billenty(in van.
Tedd 4t a kisujjadat az E billenty(irél az U billentyire.
Ehhez emeld fel a kisujjadat az E billenty(rél.

Vidd &t a kisujjadat az A billentyd felett.

Tedd a kisujjadat az U billenty(re.

Most lenyomhatod az U billentyiit a kisujjaddal.

Utana tedd vissza a kisujjadat az E billentyire.

Ehhez emeld fel a kisujjadat az U billentyirél.

Vidd ét a kisujjadat az A billentydi felett.

Tedd vissza a kisujjadat az E billentyre.

Most a kisujjad ismét az eredeti helyén van.

Az U billenty(itél jobbra az ENTER billenty(it talalod.

Az ENTER billentyl nem betibillentyd.

Az ENTER billentylvel uj sort kezdhetsz a szovegben.

Az ENTER billenty( az alapsor jobb szélén van.

Az ENTER billentylinek mas-mas alakja lehet az egyes billentylzeteken.
Kérd meg a segitédet, hogy mutassa meg az ENTER billentyt.

Az ENTER billenty( tul messze van a kisujjadtol.

Az ENTER billenty( lenyomasa el6tt fel kell emelned a jobb kezedet.
Fel kell emelned az ujjaidat az alapsori billentyGkrol.

Jobbra mozditod a kezedet.

Utana az egyik ujjaddal roviden lenyomhatod az ENTER billentydt.
Lehet, hogy a kisujjaddal nyomod le kényelmesen.

Lehet, hogy a gylrUs ujjaddal nyomod le kényelmesen.

Lehet, hogy egy masik ujjaddal nyomod le kényelmesen.

Fontos lehet neked, hogy felismerd az ENTER billentyt.



Példaul a mutatéujjaddal kitapinthatod az ENTER billentyt.
Csak ezutan nyomod le roviden az ENTER billentyt.

Az ENTER billentylvel foglalkozunk még a tananyagban.

A jobb kezedet visszaviszed a betlbillentydkre.

A mutatdujjaddal kitapintod a domboru jelet a J billenty(n.
Ebbél tudhatod, hogy a mutatoujjad a J billenty(in van.

A tdbbi ujjadat is visszateszed a K és az L és az E billentydire.

Az U billenty(it mar ismered.

Az U billenty(it a jobb kezed kisujjaval nyomhatod le.

Ehhez a kisujjadat két billenty(vel kell arrébb tenned.

Az U billenty(i leiitését nehéznek talalhatod.

Lehet, hogy hosszu U betiit kell beirnod.

Az U billenty(it mashogy is megkeresheted a billentyiizeten.
Az U billenty(it az ENTER billenty(itél balra talalod.

Az U billenty( kézvetleniil az ENTER billenty( mellett van.
El6szor megkeresheted az ENTER billenty(t.

Ehhez arrébb kell tenned a jobb kezedet.

Kitapinthatod az ENTER billentydt.

Ezutan megkeresheted és réviden lenyomhatod az U billentyiit.

Utana visszarakhatod az ujjaidat az alapsori betibillentyGkre.

Példaul a hii sz6 beirasahoz el6szor a mutatéujjadat kell arrébb tenned.
Tedd at a mutatoujjadat a J billenty(rél a H billenty(re.

A H betl beirasa utan tedd vissza a mutatoujjadat a J billentydre.

A hii sz6 beirasahoz a kisujjadat is arrébb kell tenned.

Tedd &t a kisujjadat az E billenty(irél az U billenty(re.

Az U betii beirasa utan tedd vissza a kisujjadat az E billentyire.



Gépelés két kézzel

Most mar ismered a billentylket az alapsorban.

Az alapsorban sok bettbillenty( van.

A bal kezed ujjai betlbillentykon vannak.

A jobb kezed ujjai is betlbillentylikon vannak.

Egyes szavakat a bal kezed ujjaival gépelhetsz be.

Mar ismersz ilyen szavakat.

Példaul a sas sz6t a bal kezeddel gépelheted be.

Egyes szavakat a jobb kezed ujjaival gépelhetsz be.

Mar ilyen szavakat is ismersz.

Példaul a kék szo6t a jobb kezeddel gépelheted be.

Egyes szavak begépeléséhez a bal és a jobb kezedre is szUkséged van.
példaul ilyen sz a fal.

Az F és az A betit a bal kezeddel gépeled be.

Az L bet(t a jobb kezeddel gépeled be.

Példaul az alak szot felvaltva gépeled be a két kezeddel.

A lada szét is felvaltva gépeled be a két kezeddel.

A lada sz6 begépeléséhez a jobb kezed kisujjat arrébb is kell tenned.
Az A betii beirasahoz tedd at a kisujjadat az A billentyiire.

Az A betli beirasa utan tedd vissza a kisujjadat az E billentyire.

A jég szot is felvaltva gépeled be a két kezeddel.

A jég sz0 begépeléseéhez a bal kezed mutatoujjat arrébb is kell tenned.
A G betl beirasa el6tt tedd at a mutatéujjadat a G billentydre.

A G betl beirasa utan tedd vissza a mutatoujjadat az F billenty(re.
A hiség sz6 begépelését nehéznek talalhatod.

A H betl beirasahoz arrébb kell tenned a jobb kezed mutatéujjat.

A H betl beirasa utan tedd vissza a mutatdujjadat a J billentydre.

A hosszu U betit a jobb kezed kisujjaval irhatod be.



Ehhez két billenty(vel kell arrébb tenned a jobb kezed kisujjat.

Az U beti beirasa utan tedd vissza a kisujjadat az E billentydire.

Az S betlt a bal kezed gy(ris ujjaval irhatod be.

Az E betii beirasahoz ismét a jobb kezed kisujjara van sziikséged.

A G bet(t pedig a bal kezed mutatéujjaval irhatod be.

A bal kezed mutatoujjat at kell tenned az F billenty(irél a G billentydre.
Ezutan beirhatod a G betdt.

Most visszateheted a mutatdujjadat a G billenty(irél az F billenty(re.
Gyakorlas utan a hiiség sz6 begépelését mar konnylinek talalhatod.
Gyakorlas utan mas szavak begépelését is konnylnek talalhatod.

A szavak begépelését gyakorolhatod a Billentylizetsugo hasznalataval.

Billenty(ik az alapsor feletti sorban

A bal kezed ujjaiaz F és a D és az S és az A billentylkon vannak.
A jobb kezed ujjai a J és a K és az L és az E billenty(ikén vannak.
Ezek az ujjaid alapsori betlbillentyikon vannak.

A bal hiivelykujjad a SZOKOZ billentyiin van.

A jobb hiivelykujjad is a SZOKOZ billentyiin van.

A kezeid most alaphelyzetben vannak.

Az alaphelyzetbdl az ujjaiddal megtalalhatod a tobbi betlbillentyt is.
Az alapsor feletti billentylisorban is sok betbillenty van.

Ezeket a betliket az ujjaid arrébb rakasaval irhatod be.

Egyszerre csak egy ujjadat rakod arrébb.

Kozben a tobbi ujjad az alapsorban marad.

Példaul az R betit az R billenty( lenyomasaval irhatod be.

Az R billenty(t az F billenty( felett talalod a billentylzeten.

A bal kezed mutatoujjat tedd at az R billentydre.

Roviden nyomd le az R billentyt.

Utana tedd vissza a mutatoujjadat az alapsori F billenty(re.



Bal kéz

A bal kezed mutatdujja most az F billenty(n van az alapsorban.
Az R billenty(t az F billenty( felett talalod a billentylzeten.

Az R billentylvel R bet(t irhatsz a szOvegbe.

Az R billentyl az F billenty(tdl felfelé és enyhén balra van.

Az R betl beirasahoz tedd at a mutatéujjadat az R billentydre.
Ehhez enyhén balra és felfelé mozgasd a mutatoujjadat.
Roviden nyomd le az R billenty(t.

Utana tedd vissza a mutatoujjadat az alapsori F billentydre.

A bal kezed mutatoujja most az F billentylin van az alapsorban.
A T billenty(t is az F billenty felett talalod a billentylizeten.

A T billenty( az F billenty(tél felfelé és ferdén jobbra van.

A T billenty( az R billenty(tél jobbra van.

A T billentyGvel T bet(t irhatsz a szOvegbe.

A T betl beirasahoz tedd at a mutatéujjadat a T billentydre.
Ehhez ferdén jobbra és felfelé mozgasd a mutatéujjadat.
Roviden nyomd le a T billenty(t.

Utana tedd vissza a mutatoujjadat az alapsori F billenty(re.

A bal kezed kozéps6 ujja most a D billentyn van az alapsorban.
Az E billentylt a D billenty( felett talalod a billentylzeten.

Az E billentyGvel E betlt irhatsz a szOvegbe.

Az E billenty( a D billentyGtél felfelé és enyhén balra van.

Az E billenty( az R billenty(itél balra van.

Az E betl beirasahoz tedd at a kozépsé ujjadat az E billenty(re.

Ehhez enyhén balra és felfelé mozgasd a kozéps6 ujjadat.



Roviden nyomd le az E billenty(t.

Utana tedd vissza a ko6zéps6 ujjadat az alapsori D billenty(re.

A bal kezed gyUrUs ujja most az S billenty(in van az alapsorban.
A W billentyit az S billenty( felett talalod a billenty(zeten.

A W billentyGvel W betit irhatsz a szovegbe.

A W betire ritkan lehet szukséged.

A W billentyli az S billentytél felfelé és enyhén balra van.

A W billentyl az E billenty(tél balra van.

A W betl beirasahoz tedd at a gylrls ujjadat a W billentydre.
Ehhez enyhén balra és felfelé mozgasd a gylrls ujjadat.
Roviden nyomd le a W billenty(t.

Utana tedd vissza a gydrids ujjadat az alapsori S billentydre.

A bal kezed kisujja most az A billenty(n van az alapsorban.
A Q billentyt az A billenty( felett talalod a billentyGzeten.
A Q billentyGivel Q bet(t irhatsz a szévegbe.

A Q betlre ritkan lehet szikséged.

A Q billenty( az A billenty(tél felfelé és enyhén balra van.
A Q billentyG a W billenty(tdl balra van.

A Q betl beirasahoz tedd at a kisujjadat a Q billentydre.
Ehhez enyhén balra és felfelé mozgasd a kisujjadat.
Roéviden nyomd le a Q billentydt.

Utana tedd vissza a kisujjadat az alapsori A billenty(re.

A szavak begépelését gyakorolhatod a Billentylizetsugo hasznalataval.
Példaul az adat sz6t egy ujjad arrébb rakasaval beirhatod.
Csak a mutatéujjadat kell arrébb raknod a T betl beirasahoz.

A T betl beirasa utan tedd vissza a mutatoujjadat az F billenty(re.



Az adat sz6 beirasa utan nyomd le réviden a SZOKOZ billentyit.

A dara szét is beirhatod egy ujjad arrébb rakasaval.
Csak a mutatéujjadat kell arrébb raknod az R betl beirasahoz.
Az R beti beirasa utan rakd vissza a mutatéujjadat az F betire.

A dara sz6 beirdsa utan is nyomd le réviden a SZOKOZ billentyiit.

Az ered sz0 beirasahoz két ujjadat is arrébb kell raknod.
El6szor tedd at a kozépsé ujjadat az E billentydre

irj be egy E betdit.

Utana tedd vissza a kozépsé ujjadat az alapsori D billentydre.
Most tedd at a mutatéujjadat az R billentydre.

ird be az R betit.

Tedd vissza a mutatoujjadat az F billentyUre.

Ismét tedd at a kozépsd ujjadat az E billentydre

irj be még egy E betiit.

Tedd vissza a kozépsb ujjadat az alapsori D billentydre.
ird be a D betiit.

Az ered sz6 beirasa utan is nyomd le réviden a SZOKOZ billentyiit.

Most a balkezed ujjai alapsori billenty(kon vannak.

A TAB billenty(t a bal kezed kisujjaval nyomhatod le.

A TAB billentyt a Q billenty(tdl balra talalod.

A TAB billentyl a billentylsor bal szélén van.

A bal kezed kisujja most az A billentyn van az alapsorban.

A TAB billentyl az A billentyitél messzebb balra és enyhén felfelé van.
A TAB billentyGt a CAPSLOCK billenty( felett talalod.

A betibillentylk keskeny billentyUk.

A TAB billentylG enyhén széles billentyd.



Kérd meg a segitbdet, hogy mutassa meg a TAB billenty(t.

A TAB billenty(l hasznalatahoz tedd at a kisujjadat a TAB billenty(re.
Ehhez messzebb balra és enyhén felfelé mozgasd a kisujjadat.
Roviden nyomd le a TAB billentydt.

Utana tedd vissza a kisujjadat az alapsori A billenty(re.

A TAB billenty nem betibillenty(.

A TAB lenyomasaval tabulator karaktert irsz be a szovegbe.

A tabulator karakter egy széles Ures hely a szovegben.

Lehet, hogy nem szovegben vagy.

Ekkor a TAB billentyt navigaciora hasznalhatod.

A TAB billentylvel még foglalkozunk a tananyagban.

Lehet, hogy a TAB billenty( leutését nehéznek talalod.

Lehet, hogy a TAB billenty( tul messze van a kisujjadtol.
Lehet, hogy a TAB lenyomasa el6tt fel kell emelned a bal kezedet.
Fel kell emelned az ujjaidat az alapsori billentyGkrol.

Ferdén balra és felfelé mozditod a kezedet.

Utana az egyik ujjaddal roviden lenyomhatod a TAB billentydt.
Lehet, hogy a kisujjaddal nyomod le kényelmesen.

Lehet, hogy a gydris ujjaddal nyomod le kényelmesen.

Lehet, hogy egy masik ujjaddal nyomod le kényelmesen.
Fontos lehet neked, hogy felismerd a TAB billentydt.

Példaul a mutatoujjaddal kitapinthatod a TAB billentydt.

Csak ezutan nyomod le roviden a TAB billentyt.

A bal kezedet visszaviszed az alapsorra.

A bal kezedet visszaviszed a betibillenty(kre.

A mutatoujjaddal kitapintod a domboru jelet az F billentydn.
Ebbdl tudhatod, hogy a mutatéujjad az F billentyln van.

A tobbi ujjadat is visszateszed a D és az S és az A billentydre.



Jobb kéz

A jobb kezed mutatéujja most a J billentylin van az alapsorban.
Az U billenty(t a J billenty( felett talalod a billenty(izeten.

Az U billentylvel rovid U bet(t irhatsz a szovegbe.

Az U billentyl a J billenty(tél felfelé és enyhén balra van.

Az U betl beirasahoz tedd at a mutatéujjadat az U billentydre.
Ehhez enyhén balra és felfelé mozgasd a mutatoujjadat.
Roviden nyomd le az U billentyt.

Utana tedd vissza a mutatoujjadat az alapsori J billenty(Ure.

A jobb kezed mutatoujja most a J billentyn van az alapsorban.

A Z billenty(t is a J billenty( felett talalod a billenty(zeten.

A Z billentyl a J billentyt6l messzebb balra és enyhén felfelé van.
A Z billentyl az U billenty(tél balra van.

A Z billenty( a T billentytél jobbra van.

A Z billentyGivel Z bet(t irhatsz a szOvegbe.

A Z betl beirasahoz tedd at a mutatéujjadat a Z billentydre.

Ehhez messzebb balra és ferdén felfelé mozgasd a mutatéujjadat.
Roviden nyomd le a Z billentyt.

Utana tedd vissza a mutatoujjadat az alapsori J billentydre.

A jobb kezed k6zépsé ujja most a K billentylin van az alapsorban.
Az | billenty(t a K billenty( felett talalod a billentylizeten.

Az | billentyGvel rovid | bet(t irhatsz a szovegbe.

Az | billenty( a K billenty(tél felfelé és enyhén balra van.

Az | billentyl az U billenty(tdl jobbra van.

Az | betl beirasahoz tedd at a kozépsd ujjadat az | billentydre.

Ehhez enyhén balra és felfelé mozgasd a k6zéps6 ujjadat.



Roviden nyomd le az | billentydit.

Utana tedd vissza a kdzépsé ujjadat az alapsori K billenty(re.

A jobb kezed gylris ujja most az L billenty(in van az alapsorban.
Az O billenty(t az L billenty( felett talalod a billentylzeten.

Az O billentylvel rovid O betit irhatsz a szovegbe.

Az O billenty( az L billentytél felfelé és enyhén balra van.

Az O billenty( az | billenty(tdl jobbra van.

Az O betl beirasahoz tedd at a gydrls ujjadat az O billentydre.
Ehhez enyhén balra és felfelé mozgasd a gy(rls ujjadat.
Roviden nyomd le az O billenty(t.

Utana tedd vissza a gyurids ujjadat az alapsori L billentydre.

A jobb kezed kisujja most az E billenty(in van az alapsorban.
A P billenty(t az E billenty(i felett talalod a billentyiizeten.

A P billentyGvel P betit irhatsz a szovegbe.

A P billenty(i az E billenty(itél felfelé és enyhén balra van.

A P billenty( az O billenty(tél jobbra van.

A P betil beirasahoz tedd at a kisujjadat a P billenty(re.
Ehhez enyhén balra és felfelé mozgasd a kisujjadat.
Roviden nyomd le a P billenty(t.

Utana tedd vissza a kisujjadat az alapsori E billentydire.

A jobb kezed kisujja most az E billenty(in van az alapsorban.
Az O billenty(t az E billentyd felett talalod a billentyiizeten.
Az O billentyii az E billentyiitél felfelé és ferdén jobbra van.
Az O billenty( a P billenty(itél jobbra van.

Az O billentyivel hosszu O betiit irhatsz a szévegbe.

A hosszu O betii beirasahoz tedd at a kisujjadat az O billentydre.



Ehhez ferdén jobbra és felfelé mozgasd a kisujjadat.
Réviden nyomd le az O billentyiit.

Utana tedd vissza a kisujjadat az alapsori E billentydire.

A hosszu U billentyiit az O billenty(itél jobbra talalod.

A jobb kezed kisujja most az E billenty(in van az alapsorban.

Az U billenty( az E billentyit] messzebb jobbra és enyhén felfelé van.
Kérd meg a segitédet, hogy mutassa meg az U billentyiit.

Az U billenty(ivel hosszu U betiit irhatsz a szévegbe.

A hosszu U bet(i beirasahoz tedd at a kisujjadat az U billenty(re.
Ehhez messzebb jobbra és enyhén felfelé mozgasd a kisujjadat.
Réviden nyomd le az U billentyit.

Utana tedd vissza a kisujjadat az alapsori E billentydire.

Lehet, hogy az U billenty( leiitését nehéznek talalod.

Lehet, hogy az U billenty( tul messze van a kisujjadtdl.

Az U billenty(it mashogy is megtalalhatod.

Az ENTER billenty( a f6 rész jobb szélén van.

Lehet, hogy nagy méretll ENTER billenty( van a billentylizeteden.
Ekkor az ENTER billentyl az alapsorban kezdddik.

Az ENTER billenty( az alapsor jobb szélén kezdddik.

Lehet, hogy az ENTER billentyl bekanyarodik az alapsor feletti sorba.
Ekkor az U billenty(i az ENTER billenty(i széles részétél balra van.
Felemelheted a jobb kezedet a billentylzetrdl.

Kitapogathatod az ENTER billentyt.

Megkeresheted az U billenty(it az ENTER billentyité| balra.
Beirhatod a hosszu U betiit.

Utana visszateheted az ujjaidat az alapsori bettbillentyUkre.

A fels6 betlsor feletti billentylsorban vannak a szambillentydk.



A szambillentylkkel egy kulon fejezetben részletesen foglalkozunk.
A szambillentylk soraban harom betUbillenty(t is talalsz.
Itt a révid O és a révid U és a hosszu O betiit talalod.

A szambillentylk utan a jobb oldalon van a harom betlbillentyd.

Az O billentydit két sorral az E billenty(i felett talalod.

Az O billenty(i a kilences szambillenty(itél jobbra van.

A szambillentylikkel egy masik fejezetben foglalkozunk.

A jobb kezed kisujja most az E billenty(in van.

A P billenty( az E billentyitél felfelé és enyhén balra van.
Az O billenty(i pedig a P billentyitél felfelé ferdén balra van.
Az O billentyiivel révid O betiit irhatsz a szdvegbe.

Az O billenty(it is lenyomhatod a jobb kezed kisujjaval.

Az O billenty( hasznalata elétt a kisujjad az E billenty(in van.
Tedd at a kisujjadat az E billenty(irél az O billentyre.
Ehhez emeld fel a kisujjadat az E billentydrél.

Vidd at a kisujjadat a P billenty( felett.

Tedd a kisujjadat az O billentydire.

Most lenyomhatod az O billentydit a kisujjaddal.

Utana tedd vissza a kisujjadat az E billentydire.

Ehhez emeld fel a kisujjadat az O billentyGrél.

Vidd at a kisujjadat a P billenty( felett.

Tedd vissza a kisujjadat az E billentyre.

Most a kisujjad ismét az eredeti helyén van.

Az O billenty(i begépelését mas mddon is kényelmesnek talalhatod.
Az O billenty(i szinte pontosan az L billenty(i felett van két sorral.
A jobb kezed gylris ujja most az L billentyln van.

Tedd at a gydiriis ujjadat az L billenty(irél az O billentydire.



Ehhez emeld fel a gylrUs ujjadat az L billentyGrél.

Vidd at a gydris ujjadat az O billentyl és a P billentyl kozott.
Tedd a kisujjadat az O billenty(ire.

Most lenyomhatod az O billenty(t a gy(ir(is ujjaddal.

Utana tedd vissza a gylrids ujjadat az L billentydre.

Ehhez emeld fel a gytiriis ujjadat az O billentyrdl.

Vidd at a gydlrids ujjadat az O billentyl és a P billentyl kozott.
Tedd vissza a gydrls ujjadat az L billentydre.

Most a gydrids ujjad ismeét az eredeti helyén van.

Az U billenty(t is két sorral az E billenty( felett talalod.

Az U billentyl az O billenty(itél jobbra van.

A jobb kezed kisujja most az E billenty(in van.

A P billenty( az E billentyd feletti sorban van.

Az U billentyl pedig a P billenty( feletti sorban van.

Az U billenty(i szinte pontosan az E billenty felett van.

Az U billentyGvel rovid U betit irhatsz a szévegbe.

Az U billentydit is a jobb kezed kisujjaval nyomhatod le.

Az U billenty(i hasznalata elétt a kisujjad az E billenty(in van.
Tedd &t a kisujjadat az E billentyiirél az U billentydire.

Ehhez emeld fel a kisujjadat az E billentyrél.

Vidd &t a kisujjadat a P billentyl és a hosszu O billenty kézott.
Tedd a kisujjadat az U billentyre.

Most lenyomhatod az U billenty(it a kisujjaddal.

Utana tedd vissza a kisujjadat az E billentydire.

Ehhez emeld fel a kisujjadat az U billenty(irél.

Vidd &t a kisujjadat a P billenty( és a hosszu O billenty( kézott.
Tedd vissza a kisujjadat az E billentyre.

Most a kisujjad ismét az eredeti helyén van.



A hosszu O billentydit is két sorral az E billenty( felett talalod.

A hosszu O billenty( a révid U billenty(itél jobbra van.

A hosszu O billentyi a BACKSPACE billenty(itél balra van.

A BACKSPACE billenty( a sor jobb szélén van.

A jobb kezed kisujja most az E billenty(in van.

A hosszu O billenty( az E billentyitél felfelé és ferdén jobbra van.
A hosszu O pedig a hosszu O billentyiitél felfelé ferdén jobbra van.
Az O billentyivel hosszu O betiit irhatsz a szévegbe.

Az O billentydit is a jobb kezed kisujjaval nyomhatod le.

Az O billenty(i hasznalata elétt a kisujjad az E billenty(in van.
Tedd at a kisujjadat az E billenty(irél az O billentydire.

Ehhez emeld fel a kisujjadat az E billentydrél.

Vidd &t a kisujjadat a hosszu O billenty( felett.

Tedd a kisujjadat az O billentydire.

Most lenyomhatod az O billenty(t a kisujjaddal.

Az O billenty(itél jobbra a BACKSPACE billentyii van.

A BACKSPACE billentyivel visszatorolhetsz a szovegben.

A BACKSPACE billentylvel kés6bb még foglalkozunk.

A hosszu O beirasa utan tedd vissza a kisujjadat az E billentydire.
Ehhez emeld fel a kisujjadat az O billentyrél.

Vidd at a kisujjadat a hosszu O billentyii felett.

Tedd vissza a kisujjadat az E billentyre.

Most a kisujjad ismét az eredeti helyén van.

A hosszu O betiit mashogy is megtalalhatod.

Az E billenty(itdl jobbra van az A billentyd.

Az O billenty( szinte pontosan az A billenty felett van két sorral.

A hosszU O bet(i beirasat nehéznek talalhatod.



A hosszu O betiit killén is megkeresheted a billenty(izeten.
Ehhez emeld fel a jobb kezedet a billentylzetrdl.

A betlbillenty(ik a billenty(izet f6 részén vannak.

Tapogasd ki a f6 rész jobb szélét.

A 6 rész jobb szélén talalod az ENTER billentydt.

Az ENTER billenty( felett talalod a BACKSPACE billenty(it.

A BACKSPACE billentyl a f6 rész sarkan van fent a jobb oldalon.
A BACKSPACE billentyi egy enyhén széles billenty(.

A BACKSPACE billenty(t visszatorlés billenty(inek is nevezik.

A BACKSPACE billentylivel visszatorolhetsz egy karaktert.
Torolheted az el6z6 betlt vagy szamot vagy jelet.

A BACKSPACE billenty(t 6vatosan hasznald.

A BACKSPACE billentylvel egy masik fejezetben még foglalkozunk.
Kérd meg a segitbdet, hogy mutassa meg a BACKSPACE billentydt.
Tapogasd ki a BACKSPACE billentydt.

Az O betibillenty(it a BACKSPACE billentyiitél balra talalod.

Az egyik ujjaddal réviden nyomd le az O billenty(it.

Utana tedd vissza a jobb kezedet az alapsorra.

Az alapsor két sorral az O billenty( alatt van.

A mutatéujjaddal keresd meg a tapinthato jelet a J billentyn.

A tdbbi ujjadat tedd a K és az L és az E billentydire.

A hiivelykujjadat pedig tedd a SZOKOZ billentyire.

Most mar sok jobbkezes betibillentylt ismersz.

Példaul a jol sz6t begépelheted a jobb kezed ujjaival.

Csak a kisujjadat kell arrébb tenned a hosszu O betii begépeléséhez.
A hosszu O beirasa elétt tedd at a kisujjadat az O billentydire.

A hosszU 6 beirasa utan tedd vissza a kisujjadat az E billentyiire.



Az §jul sz6t is begépelheted a jobb kezed ujjaival.

A kisujjadat tedd arrébb egy billentyiivel az A betii beirasahoz.
Az A beti beirasa utan tedd vissza a kisujjadat az E billentydire.
A mutatéujjaddal el6szor nyomd le a J billentydt.

Utana vidd egy sorral feljebb a mutatéujjadat.

A mutatéujjaddal nyomd le az U billentydt.

Tedd vissza a mutatéujjadat a J billenty(re.

Végul a gyirids ujjaddal nyomd le az L billenty(t.

A kozol szot is begépelheted a jobb kezed ujjaival

A K billentylt a kozéps6 ujjaddal nyomd le.

Az O betli beirasahoz vidd a gyiiriis ujjadat két sorral feljebb.
Az O betli beirasa utan tedd vissza a gydriis ujjadat az alapsori L betre.
A Z bet(t a mutatoujjaddal irhatod be.

Vidd a mutatéujjadat messzebb balra és enyhén felfelé.

Nyomd le a Z billenty(t.

Utana tedd vissza a mutatoujjadat az alapsori J billenty(re.
Ismét vidd a gylrids ujjadat két sorral feljebb.

ird be a masodik O betiit a gy(ris ujjaddal.

Az L betl beirasahoz vidd vissza a gydris ujjadat az alapsorba.
Tedd vissza a gyurUs ujjadat az L billentydre.

Nyomd le az L billentylt az L betl beirasahoz.

A szavak begeépelését gyakorolhatod a Billentylzetsugo hasznalataval.

Gépelés két kézzel

Most mar ismered a billentylket az alapsorban.
Az alapsorban sok bettbillenty van.

Ismered a billentylket az alapsor feletti sorban is.



Az alapsor feletti sorban is sok betibillenty van.

Egyes szavak begépeléséhez a bal és a jobb kezedre is szukséged van.
példaul ilyen sz6 a tud.

A T bet(t a bal kezeddel gépeled be.

Az U bet(t a jobb kezeddel gépeled be.

A D betlt ismét a bal kezeddel gépeled be.

Az iroda sz6 begeépeléséhez is szUkség van a jobb és a bal kezedre.
Az | betit a jobb kezeddel gépeled be.

Az R betit a bal kezeddel gépeled be.

Az O betit a jobb kezeddel gépeled be.

Végul a D és az A betit a bal kezeddel gépeled be.

A szépség sz6 begépelését el6szor kicsit nehéznek talalhatod.

A Z betll beirasahoz a jobb kezed mutatoujjat kell arrébb raknod.

A G betl beirdasahoz a bal kezed mutatoujjat kell arrébb raknod.

A radio sz6 begépelését el6szor nehéznek talalhatod.

Az A betiit a jobb kezed kisujjaval irhatod be.

Az A betii beirasahoz egy billenty(ivel kell arrébb raknod a kisujjadat.
Az A betii beirasa utan tedd vissza a kisujjadat az E billentyire.

A hosszu O betiit is a jobb kezed kisujjaval irhatod be.

A hosszu O betii beirasahoz vidd a kisujjadat két sorral ferdén felfelé.
A hosszu O betii beirasa utan vidd vissza a kisujjadat az alapsorba.
Tedd vissza a kisujjadat az E billentyre.

A szavak gépelését gyakorolhatod a Billenty(zetsugo hasznalataval.

Gyakorlas utan a szavak gépelését konnylnek talalhatod.

Billenty(ik az alapsor alatti sorban

A kezeid most alaphelyzetben vannak.

Az alaphelyzetet mar ismered.



Az alaphelyzetbdl az ujjaiddal megtalalhatod a tobbi betlbillentydt is.
Az alapsor alatti billentylisorban is vannak betlbillentydk.

Ezeket a billentylket is megtalalhatod az ujjaiddal.

Ezeket a betliket az ujjaid arrébb rakasaval irhatod be.

Egyszerre altalaban csak egy ujjadat kell arrébb raknod.

Az alapsor alatti sorban jelbillenty(k is vannak.

A jelbillentyk nem betibillentyUk.

A jelbillentyiik a jobb oldalon vannak a billentylsorban.

Jelbillenty( a vessz6 és a pont és a minusz.

A jelekkel és a jelbillentylkkel egy masik fejezetben még foglalkozunk.
Az alapsor alatti sorban SHIFT billenty(k is vannak.

A SHIFT billenty(t siftnek mondjak.

A bal oldali SHIFT billenty( a sor bal szélén van.

A bal oldali SHIFT billenty( altalaban egy enyhén széles billentyd.

A jobb oldali SHIFT billenty( a sor jobb szélén van.

A szokasos billentylizeten a jobb oldalon széles SHIFT billenty(t talalsz.
Kérd meg a segitbdet, hogy mutassa meg a SHIFT billentylket.

A SHIFT billentyGk modosito billenty(k.

Példaul a nagybetik beirasahoz szikséged van a SHIFT billentyUkre.
Sok jel beirasahoz is szukséged van a SHIFT billenty(kre.

A modosito billentylkkel egy masik fejezetben foglalkozunk majd.

Bal kéz

A bal kezed mutatoujja most az F billenty(in van az alapsorban.
AV billentylt az F billentyG alatt talalod a billentylzeten.

AV billentyGivel V betit irhatsz a szovegbe.

AV billentyl az F billenty(tél lefelé és ferdén jobbra van.

AV betl beirasahoz tedd at a mutatéujjadat a V billentydre.



Ehhez ferdén jobbra és lefelé mozgasd a mutatoujjadat.
Roviden nyomd le a V billentydt.

Utana tedd vissza a mutatoujjadat az alapsori F billentyQre.

A bal kezed mutatdujja most az F billenty(in van az alapsorban.

A B billenty(t is a mutatéujjaddal nyomhatod le.

A B billenty(t a G billenty( alatt talalod ferdén jobbra.

A G billentyt mar ismered.

Viszont a B billenty(t az F billentyGrél is eléred.

A B billentyl az F billenty(itél lefelé és messzebb ferdén jobbra van.
A B billentyl a V billenty(tdl jobbra van.

A B billentylvel B bet(t irhatsz a szOvegbe.

A B betl beirasahoz tedd at a mutatoujjadat a B billentydre.

Ehhez messzebb jobbra és ferdén lefelé mozgasd a mutatoujjadat.
Roviden nyomd le a B billenty(t.

Utana tedd vissza a mutatoujjadat az alapsori F billenty(re.

A bal kezed kozépsoé ujja most a D billentyin van az alapsorban.
A C billenty(t a D billentyG alatt talalod a billentylzeten.

A C billentyivel C betit irhatsz a szovegbe.

A C billenty( a D billentyGtdl lefelé és ferdén jobbra van.

A C billentyl a V billentytél balra van.

A C betli beirasahoz tedd at a kdzéps6 ujjadat a C billenty(re.
Ehhez ferdén jobbra és lefelé mozgasd a kozéps6 ujjadat.
Roéviden nyomd le a C billenty(t.

Utana tedd vissza a kozépsé ujjadat az alapsori D billentydre.

A bal kezed gy(ris ujja most az S billenty(in van az alapsorban.

Az X billenty(t az S billenty( alatt talalod a billentylGzeten.



Az X billentyGvel X betit irhatsz a szovegbe.

Az X betlre ritkan lehet szlikséged.

Az X billenty(i az S billenty(itdl lefelé és ferdén jobbra van.

Az X billenty a C billenty(itdl balra van.

Az X betl beirasahoz tedd at a gyuris ujjadat az X billentydre.
Ehhez ferdén jobbra és lefelé mozgasd a gy(ris ujjadat.
Roviden nyomd le az X billentyt.

Utana tedd vissza a gylrids ujjadat az alapsori S billentydre.

A bal kezed kisujja most az A billenty(n van az alapsorban.
Az Y billentylt az A billenty alatt talalod a billentylzeten.
Az Y billentylvel Y betit irhatsz a szovegbe.

Az Y billentyl az A billentyltdl lefelé és ferdén jobbra van.
Az Y billenty( az X billenty(tdl balra van.

Az Y betl beirasahoz tedd at a kisujjadat az Y billentydre.
Ehhez ferdén jobbra és lefelé mozgasd a kisujjadat.
Roviden nyomd le az Y billenty(t.

Utana tedd vissza a kisujjadat az alapsori A billentydre.

A bal kezed kisujja most az A billentyn van az alapsorban.
Az | billenty(t is az A billenty( alatt talalod a billentyiizeten.
Az i billenty(i az A billenty(itdl lefelé és ferdén balra van.
Az i billenty(i az Y billenty(itél balra van.

Az i billenty(ivel hosszu | bet(it irhatsz a szévegbe.

Az | betli beirasahoz tedd at a kisujjadat az | billentyre.
Ehhez ferdén balra és lefelé mozgasd a kisujjadat.
Réviden nyomd le az | billentyiit.

Utana tedd vissza a kisujjadat az alapsori A billenty(re.



A bal kezed kisujja most az A billenty(in van az alapsorban.

A bal oldali SHIFT billenty( az alapsor alatti billentylsor bal szélén van.
A SHIFT az A billenty(itél messze balra és ferdén lefelé van.

A SHIFT billenty(t is a kisujjaddal nyomhatod le.

A bal oldali SHIFT billentyl az i billentyitdl balra van.

A bal oldali SHIFT billentyl a CAPSLOCK billenty( alatt van.

A SHIFT billentyd nem bet( billentyd.

A SHIFT billenty( egy modosité billentyd.

A modosité billentylikkel egy kulon fejezetben foglalkozunk.

A SHIFT billenty( hasznalatahoz tedd at a kisujjadat a SHIFT billentydire.
Ehhez messze balra és ferdén lefelé mozgasd a kisujjadat.

A SHIFT billenty(t altalaban mas billentylvel egyutt hasznalod.

A SHIFT hasznalata utan tedd vissza a kisujjadat az alapsorba.

Tedd vissza a kisujjadat az alapsori A billentydre.

Mar az 0sszes balkezes betilbillenty(t ismered.

A szavak begeépelését gyakorolhatod a Billentylizetsugo hasznalataval.
Példaul a vad sz6t begépelheted a bal kezed ujjaival.

Csak a mutatoujjadat kell arrébb raknod a V betl begépeléséhez.
AV betl beirasa utan tedd vissza a mutatoujjadat az alapsorba.
Tedd vissza a mutatéujjadat az F billenty(re.

A csavar szot is begépelheted a bal kezed ujjaival.

A C betl beirasahoz arrébb kell raknod a k6zépsé ujjadat.

Utana tedd vissza a kozépsé ujjadat az alapsori D billentydre.

Az S betlt a gydris ujjaddal gépeled be.

Az A betlt a kisujjaddal gépeled be.

AV betl beirasahoz a mutatéujjadat ferdén jobbra lefelé kell vinned.
Utana tedd vissza a mutatoujjadat az alapsori F billentydGre.

A masodik A bet(t is a kisujjaddal gépelheted be.



Véqgul az R betl beirasahoz vidd a mutatoujjadat enyhén balra felfelé.
Az R betl beirasa utan vidd vissza a mutatéujjadat az alapsorba.

A mutatdujjadat tedd vissza az F billentydre.

A beteg sz6t is begépelheted a bal kezeddel.

A B betit a mutatéujjaddal gépeled be.

Az E betlt a kozépsd ujjaddal gépeled be.

A T bet(it a mutatéujjaddal gépeled be.

A masodik E betit ismét a kozéps6 ujjaddal gépeled be.

Véqgul a G betlit a mutatéujjaddal gépeled be.

Az egyes betilk beirasa utan vidd vissza az ujjaidat az alapsorba.

Jobb kéz

A jobb kezed mutatéujja most a J billentylin van az alapsorban.
Az M billentyt a J billenty( alatt talalod a billentylzeten.

Az M billentyGvel M betit irhatsz a szOvegbe.

Az M billenty( a J billenty(tdl lefelé és ferdén jobbra van.

Az M betl beirasahoz tedd at a mutatéujjadat az M billenty(re.
Ehhez ferdén jobbra és lefelé mozgasd a mutatoujjadat.
Roviden nyomd le az M billentyt.

Utana tedd vissza a mutatoujjadat az alapsori J billenty(re.

A jobb kezed mutatéujja most a J billenty(in van az alapsorban.
Az N billentylt is a mutatéujjaddal nyomhatod le.

Az N billenty(t is a J billentyl alatt talalod de ferdén balra.

Az N billenty(i az M billenty(t6l balra van.

Az N billentyl a B billenty(tdl jobbra van.

Az N billentyGvel N bet(t irhatsz a szOvegbe.

Az N betl beirasahoz tedd at a mutatéujjadat az N billentydre.



Ehhez ferdén balra és lefelé mozgasd a mutatoujjadat.
Roviden nyomd le az N billentyt.

Utana tedd vissza a mutatoujjadat az alapsori J billentydre.

A jobb kezed k6zépsd ujja most a K billentylin van az alapsorban.

A VESSZO billentyiit a K billenty( alatt talalod a billentylzeten.

A VESSZO billentylivel vesszé irasjelet irhatsz a szévegbe.

A mondatokban altalaban egyes szavak utan irsz vessz6t.

A VESSZO billentyii nem betbillenty(.

A VESSZO billentyii egy jelbillenty.

A jelekkel és a jelbillentylkkel egy kulon fejezetben foglalkozunk majd.
A VESSZO billentyii a K billentyiitél lefelé és ferdén jobbra van.

A VESSZO billenty(i az M billentyditél jobbra van.

A vesszd beirasahoz tedd at a kozépsé ujjadat a VESSZO billentyiire.
Ehhez ferdén jobbra és lefelé mozgasd a kozépsé ujjadat.

Réviden nyomd le a VESSZO billentydit.

Utana tedd vissza a kozéps6 ujjadat az alapsori K billenty(re.

A jobb kezed gylris ujja most az L billenty(in van az alapsorban.

A PONT billentyt az L billenty( alatt talalod a billentylzeten.

A PONT billentyGivel pont irasjelet irhatsz a szovegbe.

Altalaban a mondatok végére irsz pontkaraktert.

A PONT billenty( is egy jelbillentyd.

A PONT billenty( az L billenty(tél lefelé és ferdén jobbra van.

A PONT billenty(i a VESSZO billentyiitél jobbra van.

A pont irasjel beirasahoz tedd at a gylrUs ujjadat a PONT billentydre.
Ehhez ferdén jobbra és lefelé mozgasd a gy(lrls ujjadat.

Roviden nyomd le a PONT billenty(t.

Utana tedd vissza a gydrids ujjadat az alapsori L billenty(Ure.



A jobb kezed kisujja most az E billentyiin van az alapsorban.

A MINUSZ billentyiit az E billenty( alatt talalod a billentyiizeten.
A MINUSZ billenty(ivel minuszjelet irhatsz a szdvegbe.

A minuszjelet kotdjelnek is nevezik.

Egyes szavakba kotéjelet kell irnod.

Egyes nevekben is van kotéjel.

Egyes e-mail-cimekben is van koétéjel.

Az e-mail sz6t imélnek mondjak.

Lehet, hogy két szam kozé irsz kotdjelet.

A MINUSZ billenty( is egy jelbillentyd.

A MINUSZ billentyii az E billentyitél lefelé és ferdén jobbra van.
A MINUSZ billentyi a PONT billenty(itél jobbra van.

A minuszjel beirasahoz tedd at a kisujjadat a MINUSZ billentyiire.
Ehhez ferdén jobbra és lefelé mozgasd a kisujjadat.

Réviden nyomd le a MINUSZ billentyiit.

Utana tedd vissza a kisujjadat az alapsori E billentydire.

A jobb kezed kisujja most az E billentyiin van az alapsorban.

A betlbillentylk a billentylzet f6 részén vannak.

A jobb oldali SHIFT billenty( a f6 rész jobb szélén van.

A SHIFT az alapsor alatti billenty(sor jobb szélén van.

A SHIFT az E billentyitél messze jobbra és ferdén lefelé van.

A jobb oldali SHIFT billenty(t is a kisujjaddal nyomhatod le.

A jobb oldali SHIFT billenty(t mashogy is elérheted.

A jobb oldali SHIFT billenty(i az A billenty(itél lefelé és ferdén jobbra van.
A jobb oldali SHIFT billentyl a MINUSZ billentyditél jobbra van.

A jobb oldali SHIFT billentyii az U és az ENTER billenty( alatt van.
A jobb oldali SHIFT billentyl sem betl billenty(.



A SHIFT billentylk modositd billentydk.

A modosité billentylkkel egy kulon fejezetben foglalkozunk majd.

A jobb oldali SHIFT billenty(it a kisujjaddal hasznalhatod.

A SHIFT billenty( hasznalatahoz tedd at a kisujjadat a SHIFT billenty(re.
Ehhez messze jobbra és ferdén lefelé mozgasd a kisujjadat.

A SHIFT billenty(ket altalaban mas billenty(ikkel egyutt hasznalod.

A SHIFT hasznalata utan tedd vissza a kisujjadat az alapsorba.

Tedd vissza a kisujjadat az alapsori E billenty(re.

Mar az dsszes jobbkezes betlbillenty(t ismered.

A szavak begépelését gyakorolhatod a Billentylizetsugo hasznalataval.
Példaul a nép sz6t begépelheted a jobb kezed ujjaival.

A miénk szo6t is begépelheted a jobb kezed ujjaival.

A nézzuk szot is begépelheted a jobb kezed ujjaival.

Az N betl beirasahoz vidd balra lefelé a mutatoujjadat.

Az E betiit a kisujjaddal irhatod be.

A Z beti beirasahoz messze ferdén balra felfelé vidd a mutatoujjadat.
Egymas utan két Z betit kell begépelned.

Az U betit a kisujjaddal irhatod be.

Az U betil beirasahoz két sorral vidd felfelé a kisujjadat.

A K betlt a kozéps6 ujjaddal irhatod be.

Az egyes betlk beirasa utan tedd vissza az ujjaidat az alapsorba.
Gyakorlas utan konnyen begépelheted a nézzik szo6t.

Gyakorlas utan mas nehéz szavakat is konnyen begépelhetsz.

Gépelés két kézzel

Most mar ismered az 6sszes betlbillentyt a billentylzeten.

Egyes szavak begépeléséhez a bal és a jobb kezedre is szUkséged van.



példaul ilyen sz6 a mond.

A begépel sz6 beirasahoz is szikséged van a bal és a jobb kezedre is.
A szavak begépelését gyakorolhatod a Billentylzetsugo hasznalataval.
Teljes mondatokat is begépelhetsz.

Példaul ird be a kovetkez6 mondatot:

A bal és a jobb kezemmel gépelek a billentylizeten.

A mondatok begépelését is gyakorolhatod a Billentylizetsugoval.

Gyakorlas utan mas mondatokat is kdonnyen begépelhetsz.

Szambillentyik

A billentylizeten vannak szambillenty(k is.
Szambillenty( példaulaz 1 és a 7.

A szambillentylkkel szamokat irhatsz a szamitogépbe.
A szambillentylk a betlbillenty(k feletti sorban vannak.
A sor elején a bal szélen van a 0.

A 0-t6l jobbra van az 1.

Az 1-t6l jobbra van a 2.

A 2-t6l jobbra van a 3.

A 3-t6l jobbra van a 4.

A 4-t0l jobbra van az 5.

Az 5-t6l jobbra van a 6.

A 6-t6l jobbravan a 7.

Most a sor kozepén jarsz.

A 7-t6l jobbra van a 8.

A 8-16l jobbra van a 9.

A 9-t6l jobbra néhany betlbillenty(t talalsz.



Az alaphelyzetbdl is elérheted a szambillentyUket.

Példaul a négyes szamot begépelheted a bal kezed mutatéujjaval.

A bal kezed mutatdujja most az F billenty(in van az alapsorban.

A négyes szam billentylje két sorral az alapsor felett van.

Az R billenty(i az F billenty( felett enyhén balra van.

A négyes szambillentyl az R billenty( felett ferdén balra van.

A négyes szambillentylvel négyes szamot irhatsz a szovegbe.

Tedd at a mutatéujjadat az F billentylrél a négyes szambillenty(re.
Ehhez emeld fel a mutatéujjadat az F billentyGrél.

Vidd at a mutatoujjadat az R billenty( felett.

Tedd a mutatéujjadat a négyes szambillentydre.

Most roviden lenyomhatod a négyes szambillentyt a mutatéujjaddal.
Most tedd vissza a mutatéujjadat az F billentydre.

Ehhez emeld fel a mutatéujjadat a négyes szambillenty(rél.

Vidd at a mutatoujjadat az R billenty( felett.

Tedd vissza a mutatéujjadat az F billenty(re.

Most a mutatoujjad ismét az eredeti helyén van.

Az ujjaid az alapsorban vannak.

A tobbi szambillentyit magad is megtalalhatod az ujjaiddal.

A szamok begépelését gyakorolhatod a Billentylzetsugd hasznalataval.

Ehhez olvasd el a kulon fejezetet a gépelés gyakorlasaral.

Egyes billentylzeteken kulon szambillentylzet is van.
A kulon szambillentylzetet numerikus billentylzetnek is nevezik.
A kulon szambillenty(izetet a szokasos billenty(ktdl jobbra talalhatod.

A kulon szambillentylzettel egy masik fejezetben foglalkozunk majd.

Jelbillentyilik és mas fontos billentyk



A billentylizeten vannak jelbillenty(ik is.

Jelbillentyl példaul a VESSZO és a PONT és a MINUSZ.

A VESSZO és a PONT és a MiINUSZ az alapsor alatti sorban van.

A VESSZO és a PONT és a MiINUSZ a jobb oldalon van a sorban.

A VESSZO és a PONT és a MiNUSZ jelbillenty(it mar ismered.

Sok mas jelet billentylikombinacioval irhatsz be.

A billentylkombinacidkban egyszerre tobb billentyt hasznalsz.

A billentylkombinaciokkal késébb kulon fejezetben foglalkozunk.
Példaul a kérddjelet billentylkombinacioval irhatod be.

A kérdéjel beirasahoz a SHIFT billentylt és a vesszét kell hasznalnod.
Sok mas billentylkombinacioban is hasznalnod kell a SHIFT billentyt.
A SHIFT billenty(t siftnek mondjak.

A SHIFT billentyl egy modosito billentyd.

A modosité billentylikkel hamarosan kulon fejezetben foglalkozunk.

A szévegirashoz fontos a SZOKOZ billentyd is.

A SZOKOZ billenty(l a nagyon széles billenty( az alsé sorban kdzépen.
A SZOKOZ billentylvel (ires helyet irhatsz be a szavak kdzé.

A dokumentumokban és az e-mailekben fontos az ENTER billentyd is.
A parbeszédpaneleken is hasznos az ENTER billenty(.

Mas ablakokban is hasznos az ENTER billentyd.

Az ENTER billenty(t a billentylzet jobb szélén talalod.

Az ENTER billenty(t az alapsor jobb oldalan talalod.

Az ENTER billentylnek minden billentylizeten mas-mas alakja van.
Kérd meg a segitédet, hogy mutassa meg az ENTER billentydt.

Az ENTER billentyivel uj sort kezdhetsz a sz6vegben.

A szbvegbeirast gépelésnek is nevezik.

A gépelést érdemes j6l megtanulnod.

Helyes gépeléssel tudod jol hasznalni a szamitogepet.



Gépelés kdzben idénként hibazol.

A gépelési hibat elgépelésnek is nevezik.

A gépelési hibat konnyen javithatod.

Példaul a BACKSPACE billentylivel javithatod a hibat.

A BACKSPACE billenty(it bekszpésznek mondjak.

A BACKSPACE billenty(ivel a kurzor elétti karaktert tordlheted.

A BACKSPACE billentylivel a torlést visszatorlésnek nevezik.
Visszatorolheted az utoljara beirt betiit vagy szamot vagy jelet.
Utana ujra beirhatod helyesen a betlt vagy a szamot vagy a jelet.
A BACKSPACE billenty( altalaban az ENTER felett van.

Kérd meg a segitddet, hogy mutassa meg a BACKSPACE billentyt.

Osszefoglalas

Most az els6 rész végén vagy.

Most mar tudod a legfontosabb dolgokat a billentylzetrél.
Most mar ismered a billentylzet részeit.

Mar sok billenty( helyét és hasznalatat ismered.

Példaul ismered a beird billentylket.

Mar be tudsz irni szovegeket a szamitogepbe.

Folytathatod a tanulast a kovetkezé résszel.

Most az elsé kotet végen vagy.
Olvasd el a masodik kotetet is.
A masodik kotetbdl is sok dolgot tanulhatsz.

A két kotetben egyutt van az 6sszes tudnivalo.



